DIGIKOMPETENZEN - SYLLABUS (ECDL)

Bits und Bytes
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2. Informatiksysteme

2.1 Technische Bestandteile und deren Einsatz

e Ich kann verschiedene Arten von
Speichermedien und Speichersystemen
nennen und nutzen.

3. Anwendungen
3.2 Berechnung und Visualisierung

e Ich verstehe den grundlegenden Aufbau
einer Tabelle

e Ich kann mit einer Tabellenkalkulation
einfache Berechnungen durchfihren und
altersgemaBe Aufgaben ldsen.
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Computer Grundlagen

4.3.

Die wichtigsten Speichermedien
kennen, wie: interne Festplatte,
externe Festplatte, Netzlaufwerk,
CD, DVD, Blu-ray Disc, USB -
Stick, Speicherkarte, Online -
Datenspeicher.

4.3.2

Die MaBeinheit fiir die GroBe von
Dateien und Ordnern und fir die
Kapazitat von Speichermedien
kennen, wie: KB, MB, GB, TB

4.3.3

Informationen Uber den
verfligbaren Speicherplatz von
Datentragern anzeigen.

Tabellenkalkulation

11 Arbeiten mit einer
) Tabellenkalkulation
Tabellenkalkulationsprogramm
1.1.1 starten, beenden; Arbeitsmappe
offnen, schlieBen
2.1. Eingabe, Auswahl
Zahl, Datum oder Text in eine
2.1.3 .
Zelle eingeben
2.2 Bearbeiten, Sortieren
2.2.1. Inhalt einer Zelle bearbeiten
6.1 Diagramme erstellen
Verschiedene Arten von
6.1.1 Diagrammen aus Daten in einer
o Tabelle erstellen: Saulen-,
Balken-, Linien-, Kreisdiagramm

Zum Beispiel geht es >>hier
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