
DIGIKOMPETENZEN - SYLLABUS (ECDL) 

Michaela und Christian Hofmeister  Seite 56 / 57 

 

Wochenkalender 

 

 

 

 

 

3. Anwendungen 

3.1 Dokumentation, Publikation und 
Präsentation 

 Ich kann Texte zügig eingeben, diese 
formatieren, kopieren, einfügen, 
verschieben und löschen. 

 Ich kann Dokumente und 
Präsentationen unter Einbeziehung von 
Bildern, Grafiken und anderen Objekten 
gestalten. 

ECDL Syllabus  

Textverarbeitung 

 

2.1 Texteingabe 

2.1.1 Ansicht wechseln 

2.1.2 Text in ein Dokument eingeben 

2.2.3 
Text bearbeiten: einfügen, 
löschen, überschreiben  

2.2.7  Text löschen 

4.3 Grafische Objekte 

4.3.1 
Grafisches Objekt einfügen: Bild, 

Diagramm, Zeichnungsobjekt 

 
 

 
Zum Beispiel geht es >>hier 
 

 

  

http://aufgabensammlung8.digikomp.at/course/view.php?id=71

