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Schulstufe 5. Schulstufe
Handlungsdimension Anwenden und Gestalten
Relevante(r) Deskriptor(en) 3. Anwendungen

3.1 Dokumentation, Publikation und Prasentation

e Ich kann Texte eingeben, diese formatieren, kopieren, einfligen,
verschieben und l6schen.

e Ich kann Texte Uiberarbeiten und korrigieren.

e Ich kann Dokumente unter Einbeziehung von Bildern, Grafiken und
anderen Objekten gestalten.

e Ich kann digitale Texte und Bilder in aktuellen Formaten nutzen und
gestalten.

Zeitbedarf 1 UE

Material- und Medienbedarf e Kontinente — Bilder (ZIP-komprimierter Ordner)

e Kontinente — Online-Ubungen (ZIP-komprimierter Ordner, in dem
neben den Liickentext-Ubungen auch noch eine Bildzuordnungsiibung
sowie ein Kreuzwortratsel enthalten sind)

e Liickentext (Online-Ubung)

Anmerkungen
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Kontinente

AUFGABENSTELLUNG

Texte, die gut strukturiert und optisch ansprechend gestaltet sind, erleichtern das Lesen!
Bei dieser Aufgabe sollst du einen "langweiligen" Text so formatieren, dass er gerne gelesen wird!

1. Offne die Datei ,afrika.doc”.
2. Lies den Text einmal durch.

3. Uberlege dir Satz fiir Satz, welche Schliisselwérter eine wichtige Information tiber den
Kontinent enthalten, und markiere diese Worter gelb.
Insgesamt darfst du 10 bis hochstens 15 Woérter markieren.

4. Strukturiere den Text besser, indem du Zeilenschaltungen einfiigst (,,Enter”).

5. Gestalte das Word-Dokument ansprechender, indem du neben dem Text mindestens vier
passende Bilder einfligst. — e —

e Wihle die Registerkarte ,Einfigen”/,Grafik” und 6ffne den O 3 ol
Ordner ,Afrika - Bilder”.

o
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e Wahle nun ein Bild aus und klicke auf ,Einfligen”.

e Passe GroRe und Position des Bildes deinem Text an.
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/ E Transparent
IEI Rahmenpunkte bearbeiten
@ Weitere Layoutoptionen...

6. Uberpriife, ob dein Dokument nur eine Seite umfasst, und iiberarbeite das Layout deines
Dokumentes, falls das nicht der Fall ist. Drucke das fertige Blatt anschliefend aus.
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Zusatzaufgaben

1. Vergleiche mit deinem/r Nachbar/in die Schliisselwérter und die Bilder. Besprecht
miteinander, warum ihr diese gewahlt habt.

2. Fille den Liickentext aus. Du kannst diese Ubung entweder online durchfiihren oder den
Lickentext ausdrucken.
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