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3. Anwendungen 

 

3.1 Dokumentation, Publikation und 

Präsentation 

 Ich kann Dokumente und Präsentationen 

unter Einbeziehung von Bildern, 

Grafiken und anderen Objekten 

gestalten. 

 Ich kann digitale Texte, Bilder, Audio- 

und Videodateien in aktuellen Formaten 

mit verschiedenen Geräten und 

Anwendungen nützen und gestalten. 

 

ECDL Syllabus  

Textverarbeitung 
 

2.1 Texteingabe 

2.1.1 Ansicht wechseln 

2.1.2 Text in ein Dokument eingeben 

2.2.3 
Text bearbeiten: einfügen, 
löschen, überschreiben  

2.2.7  Text löschen 

4.3 Grafische Objekte 

4.3.1 
Grafisches Objekt einfügen: Bild, 
Diagramm, Zeichnungsobjekt 

Computer - Grundlagen  
 

2 Desktop, Symbole, Einstellungen 

2.3 Werkzeuge und Einstellungen 

2.3.7 

Ein Gerät (USB-Stick, 

Digitalkamera, Portable-Media 
Player) an ein Gerät anschließen. 
Ein Gerät ordnungsgemäß 
entfernen. 

4.1 Dateien und Ordner 

4.1.4 

Übliche Dateitypenkennen, wie: 
Textverarbeitungsdatei, 
Tabellenkalkulationsdatei, 
Präsentationsdatei, Dateien im 
Portable Dokument Format (pdf), 

Bilddatei, Audiodatei, Videodatei, 

komprimierte Datei, ausführbare 
Datei. 

 
Image Editing 
 

2.1 Erfassen von Bildern 

2.1.1 
Bilder von einer digitalen Kamera 
in ein Verzeichnis auf einem 
Laufwerk speichern. 

2.1.3 

Bilder von Websites oder 

Grafikkatalogen in ein Verzeichnis 

auf einem Laufwerk speichern. 
 

 
Zum Beispiel geht es >>hier 
 

http://aufgabensammlung8.digikomp.at/course/view.php?id=114

