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Arbeitsanweisungen: 
 

• Gestalten Sie folgenden Serienbrief nach Vorlage!  So könnte das Ergebnis aussehen! 

• Die Bilder finden Sie im Angabeordner. 

• Schriftgrad und Schriftart beliebig wählen. 

 
 

Vorgehensweise: 
 
Legen Sie einen Ordner an. In diesen speichern Sie sämtliche 
Dokumente. Ordnername: sb_billa_zuname 
 
Schritt 1:  Datenquelle erstellen, Name: adr_sb_billa  

Schritt 2:  Hauptdokument erstellen, Name: hd_sb_billa 

Schritt 3:  Serienbrief fertigstellen, Name: loe_sb_billa 

Schritt 4:  Drucken Sie das HD mit den Feldfunktionen aus.  

(Tipp: Zuvor in den Word‐Optionen umstellen!) 

 
 
 
 
 
Absender:  Logo Vorteils‐Club BILLA, siehe Lösungsvorschlag (Bild im Angabeordner) 

Empfänger:  Seriendruckfelder lt. Datenquelle. Folgenden Text als Kurzabsender formatie‐

ren: Retouren an: PF 100, 1350 Wien 

 
Anrede Vorname Name Straße PLZ Ort Andrede1 
Herrn Gerald Pendel Rotenturmstraße 26/2/5 1010 Wien Sehr geehrter Herr
Frau Evelyne Unterkirchner Hauptstraße 35 4844 Regau Sehr geehrte Frau 
Frau Sabine Rechberger Murtalstraße 16 8020 Graz Sehr geehrte Frau 
Herrn Ignaz Metzger Neusiedler Straße 26 7000 Eisenstadt Sehr geehrter Herr
Herrn Harald Kofler Natternbach 248 4723 Natternbach Sehr geehrter Herr
Frau Katharina Slankovic Mozartstraße 17 b 6850 Dornbirn Sehr geehrte Frau 
Herrn Gerhard Schnell Stadtplatz 45 5280 Braunau Sehr geehrter Herr
 
Bezugszeichenblock:  entfällt, nur Ort und Datum rechtsbündig, Sie als Sachbearbeiterin unter‐

schreiben den Brief 

Betreff:  Täglich Yakult für Ihren gesunden Darm! 

Anrede:  passend (mit Seriendruckfeldern) 
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Brieftext: 

Wenn Sie Stress haben, schlägt sich das nicht nur auf Ihren Magen, sondern auch auf Ihren 

Darm! Gerade in hektischen Lebensphasen ist es daher besonders wichtig, für ausgewogene 

Ernährung und einen gesundheitsbewussten Lebensstil zu sorgen. // Yakult sorgt für Ihre 

Gesundheit. Die in Yakult enthaltenen aktiven Shirota‐Gesundheitsbakterien unterstützen 

das Gleichgewicht der Darmflora und damit Ihre Darmgesundheit. Das hilft Ihnen sich run‐

dum wohler zu fühlen. // Tun Sie sich etwas Gutes und trinken Sie ein Fläschchen Yakult pro 

Tag. Ihr Darm wird es Ihnen danken – und Ihre Geldbörse auch: Denn als BILLA Vorteils‐Club 

Mitglied testen Sie jetzt exklusiv zum besonders günstigen Vorteilspreis. // Viel Spaß beim 

Probieren wünscht Ihnen // Ihr BILLA Vorteils‐Club (Logo einfügen, Unterschrift). // PS: Klicken Sie 

sich gesund: Auf www.billa.at/yakult können Sie jetzt einen Gesundheitsurlaub  

im Hotel Gugelwald gewinnen! 

 

Fußzeile (siehe Lösung): 

 

BILLA Vorteils-Club 
BILLA Aktiengesellschaft 
Industriezentrum NÖ-Süd, Straße 3 
2355 Wiener Neudorf 
Landesgericht Wiener Neustadt 
FN 118 556y 
Gesellschaftssitz: Wiener Neudorf 

Gratis Kundenservice: 0800 828 700 
Fax: 02236 600-82345 
E-Mail: vorteilsclub@billa.co.at 
www.billa.at/vorteilsclub 
Gerichtsstand Wien 
UID-Nr.: ATU 15255907 
DVR-NR.: 0110655 

 

 

 


