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Dokumentvorlage mit Textmarken

1. Legen Sie folgenden Standardtext mit Formatierungen als Dokumentvorlage an.
Speichern Sie unter Vorlage_Naturfreunde.dot (*.dotx).

2. Setzen Sie Textmarken für: Empfänger, Anrede, Datum der Veranstaltung, Fahrziel, Preis

Touristenverein „Die Naturfreunde“, Ortsgruppe Linz
Welser Straße 13, 4010 Linz, 0732 234 56
[Empfänger]

Sehr geehrte[Anrede]

Wir laden Sie auch heuer wieder herzlich zur folgenden Fahrt des Touristenvereins „Die Naturfreunde“ ein. Dieser Ausflug wird ab einer Teilnehmerzahl von 30 Personen durchgeführt. Der dafür angegebene Preis beinhaltet die Busfahrt, den Skipass, das Abendessen und ein Gratisgetränk auf der Hütte: 

Datum: 
[Datum]

Fahrziel: 
[Ziel]

Preis in €: 
[Preis]

Treffpunkt: 
Sparkasse Linz

Ermäßigung:
Für Mitglieder des Touristenvereins gibt es bei den Liften eine Ermäßigung um € 3,00. Wir freuen uns schon jetzt auf Ihr Kommen!

Mit freundlichen Grüßen

3. Verwenden Sie diese Dokumentvorlage für 2 Briefe an
Schulrat Ing. Walter Forstner, An der Hohen Brücke 6a, 4020 Linz
Fahrt am 5. Februar 20.., Ziel: Wurzeralm, Preis: 68,00

Mag. Rosa Himmler, Braunstraße 46-48, 4020 Linz

Fahrt am 6. Februar 20.., Ziel: Dachstein, Preis: 72,00
(Dateiname = Familienname)
4. Drucken Sie die Vorlage und die beiden Briefe aus.
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