Übungsangabe – Fallbeispiel

Formulargestaltung und Layout
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Anmeldung zum Firmenskitag
am 19. Februar 20..
Sie sind Mitarbeiter der Firma Efko in Eferding.

Ihr Vorgesetzter bittet Sie ein Anmeldeformular

für den Firmenskitag am 19. Februar 20.. zu erstellen.

Die Mitarbeiter werden nach dem Grad Ihrer 
Ski- bzw. Snowboardfähigkeiten in Gruppen eingeteilt. 
Auch die Ausleihe von Ski- bzw. Snowboard ist möglich.

Die Mitarbeiter können gesammelt in einem Bus oder privat mit dem Auto anreisen.

Ihr Vorgesetzter überlässt den Mitarbeitern die Auswahl des Skigebietes.

· Erstellen Sie ein Formular!

· Formatierung und Gestaltung nach Ihrer Wahl.
· Setzen Sie die Arten der Formularfelder fest.
· Schützen Sie das Dokument.

· Speichern Sie es anschließend als Dokumentvorlage skitag_anmeldung.dotx.
· Öffnen Sie ein Dokument aus dieser Vorlage und füllen Sie das Formular mit Ihren eigenen Angaben aus.
· Speichern Sie das Dokument unter skitag_anmeldung_lösung.docx. 
· Drucken Sie das ausgefüllte Formular aus.
Claudia Schürz, geänd. kS


