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1. Erstellen von Makros: Textbegrenzung ein/aus, Silbentrennung ein/aus, Hoch-/Querformat

2. Registerkarte Entwicklertools aktivieren

Word-Ontioner

All i e
gemein @ Meniiband und Tastenkombinationen anpassen.
Anzeige
Befehle auswahlen: Menuband anpassen: &
Bekumznipdifing Haufig verwendete Befehle [~] Hauptregisterkarten =]
Speichern
%} Ablehnen und weiter - Hauptreg
Spphe Absatz.. T & [v]start
Erweitert Anderungen nachverfolgen c3] Zwii.chenlblage
Ar und weiter [# Schriftart
Meniiband anpassen ] Aufzahlungszeichen |» [ Absatz
Ausschneiden [® Formatvorlagen
Symualieiste Fur den Schnellzugriff Auswahl im Textfeldkatalog s... E [# Bearbeiten
Eine Seite [ [V] Einfagen
puains Einfagen [ [V] Seitenlayout
Sicherheitscenter Einfagen I B [V] Verweise
E-Mail [ [V] Sendungen
Format dbertragen L & (V] Uberprifen
Formatvorlage 1= S ® [¥] Ansicht
Hinzufugen > > = N
Formatvoriagen... B 1
Formen » << Entfernen <]
FuBnote einfagen . 8

Grafik... [ [¥|Einfugen (Blogbeitrag)
Hyperlink... & [V] Gliederung

Kopieren [ [¥] Freistellen
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3. Makroaufzeichnung starten:

¥ Makro aufzchn, —

:
Zcnng annhaiten @ '{O}

Leqe

AU

Visual Makros Add-Ins COM-

Basic A\ Makrosicherh. Add-In
Code Add-Ins

Tl | ]

Der Dialog fiir den Rekorder startet

= 1| Makroname vergeben ...

Normal.dotm

Beschreibung vergeben und auf

2 &

Klick
' Alle Dokumente (Normal.dotm) ] icken

a
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4. Man gelangt in

Al . ;
geaen @ Symbolleiste fir den Schnellzugriff anpassen.
Anzeige
. Befehle auswahlen:(D) Symbaolleiste fiar den Schnellzugriff anpassen: (i
PesmRe Makros -] Fralle Dokumente (Standard)
Speichemn
sprache <Trénnzeichen> ol Speichern
S e b
Erweitert R L )
. [ Normal.NewMacros.tbEin
Menaband anpassen
Symbolleiste fir den Schnellzugriff |
Add-ns
Sicherheitscenter
m
<< Entfernen - |
Andem... |
; a =
[7] symbolleiste fur den Schnellzugritf unter dem Angassampens: M
| Andern... |
Hier kann lber .eine eigene Form passend fiir den Button wahlen.

5. Danach startet die Makro-Aufzeichnung mit dem Kassetten-Symbol: Ab jetzt werden alle
Schritte aufgezeichnet, wo man hin klickt — Textbegrenzung jetzt ,,ganz normal” einschalten.

6. Mbéchte man die Aufzeichnung beenden, dann auf ,,Aufzeichnung beenden” klicken.

@ Aufzeichnung beenden

11@ Aufzchng anhalten
Visual Makros : A
Basic ﬁ}, Makrosicherh.
Code

7. Andern des Codings

Um in den VBA-Editor zu gelangen, muss man
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3l Makro aufzchn.
14@ Aufzchng anhalten

=1\ Makrosicherh.
Code

Visual Makros
Basic

auf Makros klicken und das eigene Makro auswahlen:

Makro1 s
Makro2

I

1 Organisieren...
Makros in: | Allen aktiven Dokumentvorlagen und Dokumenten IZI
Beschreibung:
Schaltet die Textbregenzung einfaus

]

und bearbeiten.

Es 6ffnet sich der VBA-Editor — Code anpassen

. ] rmal - [N : )]
# Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Debuggen Ausfihren Extras Add-Ins Fenster 2
ME-H £ B 9 » 0 ak NFY R @ 71351 a
Projekt - Normal X [(angemein) =] [wEin
Sub tbEin()
0% wormal ,

| @21 Migosoft Word Objekte

tbEin Makro

El-£5 Module ' Schaltet die Textbregenzung ein/aus
" NewMacos '
El&ﬁ Project (Dokument1) If ActiveWindow.View.ShowIextBoundaries = True Then

E-£5 Microsoft Word Objekte ActiveWindow.View.ShowIextBoundaries = False

. 8] ThisDocument Else

@[] Verweise ActiveWindow.View.ShowTextBoundaries = True

End If
End Sub
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9. Weiter VBA-Makros:

e MR-
- =
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# Datei  Bearbeiten Ansicht [Einfligen Format Debuggen Aysfiihren Extras  Add-Jns  Fenster 2

i

D ) AR S - @ 23551 !

[angemein)

i

=183 Noi
| @[] Microsoft Word Objekte
B &

Module

=88 Project (Dokument2)

| B3 Microsoft Word Objekte
| &) ThisDocument

- (23 Verweise

&t Project (Makro fiir Textl

|NewMacros Modul

Sub Textbg()

' Textbg Makro
"

v

If ActiveWindow.View.ShowTextBoundaries = True Then
ActiveWindow.View.ShowTextBoundaries = False
Else
ActiveWindow.View. ShowTextBoundaries = True
End If
End Sub
Sub Silbentrennung()

' Silbentrennung Makro

If ActiveDocument.AutcHyphenation = True Then
With ActiveDocument
.AutcHyphenation = False
.HyphenateCaps = True
.HyphenationZone = CentimetersToFoints (0.75)
.ConsecutiveHyphensLimit = 0

End Wich
Else
With ActiveDocument
.AutoHyphenation = True
.HyphenateCaps = True

.HyphenationZone = CentimetersToPoints (0.75)
.ConsecutiveHyphensLimit = 0
End With
End If

End Sub
Sub HQ()

' HQ Makro

v

O

If Selection.PageSetup.Orientation = wdOrientPortrait Then
Selection.PageSetup.Orientation = wdOrientLandscape
Else
Selection.PageSetup.Orientation = wdOrientPortraic
End If
End Sub




