Multiple-Choice Übung
[image: image1.jpg]


[image: image2.png]


Markieren und Löschen von Text

(Es können  auch mehrere Antworten richtig sein!)
Wie markiert man ein einzelnes Wort am schnellsten?

	Dreifachklick auf das Wort
	 FORMCHECKBOX 


	Doppelklick auf das Wort
	 FORMCHECKBOX 


	Klick + Strg. auf das Wort
	 FORMCHECKBOX 



Wie markiert man einzelne Wörter?

	Doppelklick auf das Wort, gedrückte Strg.-Taste und ein weiteres Wort doppelt anklicken.
	 FORMCHECKBOX 


	Doppelklick auf das Wort, gedrückte Umschalttaste und ein weiteres Wort doppelt anklicken.
	 FORMCHECKBOX 


	Doppelklick auf das Wort und ein weiteres Wort doppelt anklicken usw.
	 FORMCHECKBOX 



Was machen Sie, wenn Sie irrtümlich einen Text gelöscht haben?
	Bearbeiten - wiederholen
	 FORMCHECKBOX 


	Strg. + Z
	 FORMCHECKBOX 


	Strg. + R
	 FORMCHECKBOX 


	Symbol „Rückgängig“ in der Symbolleiste Standard
	 FORMCHECKBOX 



Wie markiert man das gesamte Dokument?

	Maus in Markierungsleiste stellen und Dreifachklick.
	 FORMCHECKBOX 


	Strg. + a
	 FORMCHECKBOX 


	Umschalttaste + a
	 FORMCHECKBOX 



Welche Funktion muss gewählt werden, um den letzten Befehl wieder rückgängig zu machen?
	
	 FORMCHECKBOX 


	
	 FORMCHECKBOX 



Einen einzelnen Satz markiert man am schnellsten, durch Drücken der ….….-Taste und gleichzeitigem Klick in den jeweiligen Satz.
Einen ganzen Text markiert man am schnellsten, durch Betätigen von Strg. + …… oder durch einen ...............klick mit der ............ Maustaste in der Markierungsleiste.

Gelöscht wird ein markierter Text, indem man die ……...-Taste bzw. die ….……………-Taste drückt.
Einen Absatz markiert man am schnellsten durch einen …………..klick in der Markierungsleiste.
Einen markierten Text kann man durch ……………… eines neuen Textes über die Tastatur überschreiben.
Mehrere Zeilen markiert man am schnellsten, indem man die Maus links neben die gewünschte Zeile in die ...............................leiste stellt und klickt, danach die ...........-Taste gedrückt hält und Maus wiederum links neben eine weitere gewünschte Zeile in die ...........................leiste stellt und klickt.

Einen beliebigen Text markiert man, indem man die Maus an die ..................position des zu markierenden Textes stellt. Anschließend die .................taste gedrückt hält und an die ................position des zu markierenden Textes klickt.
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