Online-Formulare

Übung – Kopierauftrag
· Legen Sie folgendes Formular in Schriftart Tahoma im A5-Format an.

· Formatierungen: Feldnamen fett, 13 pt, Einzug links und rechts 0,3 cm.
· Setzen Sie die Textformularfelder und Kontrollkästchen nach der Vorlage. 
Achten Sie auf optimale Optionen: Typ, Maximale Länge ...

· Schützen Sie das Formular und speichern Sie es als Vorlage unter Kopierauftrag.dotx.
· Öffnen Sie aus der Vorlage ein Dokument. 

· Füllen Sie das Formular online zweimal mit beliebigem Text aus.

· Speichern Sie die fertigen Formulare unter Kopierauftrag1.docx und Kopierauftrag2.docx.

Lösungsvorschlag:

	Kopierauftrag

	Student/Studentin            
	Abteilung

 FORMCHECKBOX 
 TV

 FORMCHECKBOX 
 EW

 FORMCHECKBOX 
 MBT

 FORMCHECKBOX 
 TG

 FORMCHECKBOX 
 BS

	ist berechtigt, Kopien im Auftrag des/der Vortragenden innerhalb der Kopierzeiten durch die Schulwarte anfertigen zu lassen.

	Name des/der Vortragenden      

	Anzahl der Kopien      

	Unterschrift des/der Vortragenden

	Datum      
	Kopienzahl-Endstand      

	Unterschrift des Schulwartes
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