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Beschreibung der Organisation 

1. Projektwürdigkeitsanalyse

	Merkmal
	hoch
	mittel
	niedrig
	Begründung

	Neuartig
	
	
	
	

	Komplex
	
	
	
	

	Zieldeterminiert
	
	
	
	

	Strategisch
bedeutsam
	
	
	
	

	riskant
	
	
	
	


Die Aufgabe wird als Projekt durchgeführt.

2. Projektauftrag

	Projektname: 

	Projektauftraggeber: 
	Projektleiter: 

	Startereignis: Start-Workshop

Endereignis: 
	Starttermin: 

Endtermin: 

	Hauptziele:

Zusatzziele


	Nicht-Ziele:

· 

	Hauptaufgaben:



	Budget: 



	Besonderheiten:

 

	Projektteammitglieder:


	Projektmitarbeiter:

· 

	Datum:               
 

Unterschrift:      
                                 ....................................

Projektauftraggeber
Projektleiter


3. Zeitliche und sachliche Projektkontextanalyse







4. Soziale Projektabgrenzung 


Projektauftraggeber:


Projektleiter:


Projektteammitglieder:


Projektmitarbeiter: 

Projektorganigramm




5. Projektumweltanalyse




















Maßnahmen

	Umwelt
	Problem
	Folge
	Maßnahmen

	A
	· 
	· 
	· 

	B
	· 
	· 
	· 

	C
	· 
	· 
	· 


6. Objektstrukturplan

· Teilergebnis 1

· Teilergebnis 2

· Teilergebnis 2

7. Projektstrukturplan

	
	Projekt: Projektname 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1000
PM
	
	
	2000

	
	
	3000

	
	
	4000

	
	
	5000

	
	
	6000


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1100
Start
	
	
	2100

	
	
	3100


	
	
	4100

	
	
	5100

	
	
	6100


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1200
Koordination
	
	
	2200

	
	
	3200
 
	
	
	4200

	
	
	5200

	
	
	6200


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1300
Controlling
	
	
	2300

	
	
	3300

	
	
	4300

	
	
	5300

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	1400
Abschluss
	
	
	2400

	
	
	3400

	
	
	4400


	
	
	5400

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4500
 
	
	
	5500
 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	4600

	
	
	5600 
 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5700 

	
	
	


8. Arbeitspaketspezifikationen

Es werden nur die Arbeitspakete ... und .... spezifiziert, die anderen sind im PSP klar genug definiert. 

	AP ..............: 

	Inhalte

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	

	Nicht-Inhalte

	· 

	· 

	

	Ergebnisse

	· 

	· 


	AP .............: 

	Inhalte

	· 

	· 

	· 

	· 

	· 

	

	Nicht-Inhalte

	· 

	· 

	· 

	· 

	

	Ergebnisse

	· 

	


9. Meilensteinplan 
	Code
	Meilenstein
	Plan-Termine
	Adaptierte

Plan-Termine
	Ist-Termine

	1100
	M1 Projekt gestartet
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1400 
	M6 Projekt abgeschlossen
	
	
	


10. Balkenplan

	
	
	Dauer in
	Anfang
	Ende
	
	
	Jänner
	Februar
	März
	April
	Mai

	
	
	Tagen
	
	
	10.12.
	27.12.
	10.01.
	24.01.
	07.02.
	21.02.
	06.03.
	20.03.
	03.04.
	17.04
	01.05.
	15.05

	1
	Projektname
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	02.05
	

	1000
	PM
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	02.05
	

	1100
	M1 Start durchgeführt
	0
	
	
	
	· 21.12.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1400
	M6 Projekt abgeschlossen
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	· 02.05
	

	2000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2400
	M2 
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	· 14.03.
	
	
	
	

	3000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4600
	M3 
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	· 
	28.03
	
	
	

	5000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5700
	M4 
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	· 04.04.


	
	

	6000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6200
	M5 
	0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	· 12.04.
	
	


11. Ressourcen- und Kostenplan

	
	
	
	Plankosten
	Adaptierte Plankosten
	Istkosten
	Kosten-

	Code
	Phase
	Kosten-/ Ressourcenart
	Menge
	Preis/
ME
	Kosten
	Menge
	Preis/
ME
	Kosten
	Menge
	Preis/
ME
	Kosten
	abweichung

	1000
	Projekt-manage-ment
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5000
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Gesamt
	
	Personal
Sachaufwand

Summe
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


12. Funktionendiagramm

	
	PAG
	PL 
	PTM1
	PTM2
	
	
	
	

	Informationen sammeln
	M
	
	
	
	
	
	
	

	zu rechtliche Absicherung
	
	
	D
	M
	
	
	
	

	zum Anreizkatalog
	
	
	M
	D
	
	
	
	

	zu pot. Sponsoren
	
	
	D
	M
	
	
	
	

	zu Veröffentlichungsmöglichkeiten
	
	
	M
	D
	
	
	
	

	Anreizkatalog erstellen
	M
	D
	D
	M
	
	
	
	

	Informationen ausarbeiten
	
	
	M
	D
	
	
	
	

	Rohentwurf f. Anreizkatalog erstellen
	
	D
	D
	M
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Legende:
 D = Durchführen, M = Mitarbeiten, I = wird informiert, K = Kontrolle

	Abkürzung
	Erklärung
	Funktion im Projekt

	PAG
	Projektauftraggeber 
	PAG

	PL
	Projektleiter (Prof. Timm)
	PL

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PTM

	
	
	PMA


13. Kommunikationsstruktur (während der Projekt-durchführung)

	Bezeichnung
	Inhalt
	Teilnehmer
	Häufigkeit/Dauer

	Start-Workshop


	Aufsetzen des Projektes
	PL, alle PTM 1)
	1 x/3 Stunden

	Projektauftraggeber-Meeting
	· Zwischenberichte

· Unterstützung

· anstehende Entscheidungen
	PA,
PL

	3 x/15 Minuten

	Controlling-Sitzungen


	Kontrolle und Steuerung
	PL, alle PTM 1)
	Alle 4 Wochen/60 Minuten

	Projektteam-Sitzungen


	Koordination der Arbeiten im Projektteam
	PL, alle PTM 1)
	Jede Woche, an der Unterricht stattfindet
/20 Minuten

	Projektabschluss-Sitzung
	Evaluierung des Projekts, Festlegen von Verantwortlich-keiten nach dem Projekt
	PL, alle PTM 1)
teilweise (für 1 Stunde) auch PA und PMA
	1x/3 Stunden


14. Spielregeln

·  Für alle Projektteammitglieder besteht bei allen Projektteamsitzungen Anwesenheitspflicht.

· Über jedes Meeting wird ein Protokoll verfasst.

· Die maximale Dauer für Sitzungen beträgt 3 Stunden.

· Alle Beteiligten halten alle Termine pünktlich ein.

· Übernommene Arbeiten werden sorgfältig erledigt.

· Getroffene Vereinbarungen werden genau eingehalten.

· Wir kommunizieren höflich und freundlich.










LOGO

















Vorprojektphase�


Was ist vor dem Projektstart passiert?���


Welche Entscheidungen wurden bereits getroffen?���


Wie ist es zu diesem Projekt gekommen?���


Wer hat die Projektentstehtung gefördert bzw. gehemmt?���


Welche Unterlagen wurden erstellt?��





.......





Nachprojektphase �(Konsequenzen)


Welche Handlungen und Entscheidungen sind nach Projektende zu setzen?����


Welche Folgeprojekte kann/soll/muss es geben?����


Welche Folgenutzen, -kosten gibt es?��





.........





Projekt











PAG








PMA 





Legende:


PAG = Projektauftraggeber


PL = Projektleiter


PTM = Projektteammitglied


PMA = Projektmitarbeiter








PTM


Kammer-huber








PTM


Kupfer-schmied








PTM


Herzog








PTM


Klimes








PTM


Graf








PTM


Kaluza











PL





PTM


Martan





Gruppe 1 111 III





B











PAG





Pojektname





Gruppe 4
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( Projektteammitglied





(





Projektteam
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A





(





(





C











Gruppe 3





Gruppe 2












































































































































M1





M5





M2





M6





M4





M3
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