Übung Rechtschreibprüfung

Die Rechtschreibprüfung

wird über das Menü Extras > Rechtschreibung oder durch Klick auf das Icon Rechtschreibung aktiviert. Falsch geschriebene Wörter und und Wortwiederholungen werden werden erkant.

Das erste unbekanne oder flasche Wort wird im Dialogfeld angzeigt, ebenso eine Änderungsvorschlag. Ein Klick auf Ändern korrigiert den Feler. Gibt es kei​nen brauch​bren Vorschlag, schrieben Sie in das Feld Ändern das richtige Wort, das dann durch Plick auf den Button Ändern im Text übernommen wird .

Beispiel: derr 

Word wird infomiert, das das Wort richtig geschrieben ist.

das unterwellte Wort wird in das Penutzerwörterbuch aufgenommen, dammit es künftig von Word als richtig erkannt werden.

Das fehlerhafte Wort wird in die AutoKorrektur aufgenommen, dh passiert der Tippfehler später wieder, dann ersetzt der PC das fehlerhafte Wort durch das richtige Wort.

Die Grammatikprüfung

wird im Menü Extras > Optionen > Register Rechtschreibung und Grammatik eingestellt.

In diesem Registerblatt finden Sie weitere Details.

Lesen Sie nach Abschluss der Rechtschreibprüfung den Text in Ruhe durch, denn die Rechtschreibprüfung hat nicht alle Fehler gefunden!!!
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 FILLIN  "Schreiben Sie in das Dialogfeld Ihren Namen!"  \* MERGEFORMAT 

