WH Leerraum/Mittelstrich
FOL Maria Elger, BHAK/BHAS Wörgl
1. Word soll zwei Wörter nie trennen, zB € 20. Welches Leerzeichen fügen Sie ein? Wie erfolgt die Eingabe dieses Leerzeichens?

Geschütztes Leerzeichen, Eingabe von STRG + Shift + Leertaste

2. Schreiben Sie ein Beispiel für ein geschütztes Leerzeichen.
16 °C, € 200,00

3. Wie geben Sie einen geschützten Trennstrich ein?

STRG + Shift + Mittelstrich

4. Schreiben Sie ein Beispiel für einen geschützten Trennstrich.

‑2 und +3 °C, Bahnhofstraße 45‑47

5. Was bewirkt ein geschützter Trennstrich?

Dieses Wort wird von Word nicht getrennt.

6. Wie trennen Sie in Word ein Wort manuell = bedingter Trennstrich?

STRG + Mittelstrich

7. Wo sehen Sie einen bedingten Trennstrich?
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8. Wird ein bedingter Trennstrich, wenn er in der Zeilenmitte vorkommt, gedruckt?
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9. Wie kontrollieren Sie, welche Mittelstriche gedruckt werden?
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        einblenden/ausblenden

10. Sie haben Text in Word geschrieben und wollen nachträglich einen kurzen Mittelstrich durch einen langen Mittelstrich ersetzen. Wie gehen Sie vor?
Mittelstrich löschen, STRG + Mittelstrich in der numerischen Tastatur eingeben

11. Die einfachste Methode ein Wort zu trennen ist die Eingabe eines Mittelstriches am Zeilenende.
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