WH Rechtschreibprüfung
FOL Maria Elger, BHAK/BHAS Wörgl
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Die Rechtschreibprüfung starten Sie mit dem Icon  [image: image1.png]o



 in der Symbolleiste Format.


2. Bevor Sie die Rechtschreibprüfung durchführen, müssen Sie den Text markieren. 

3. Die Rechtschreibprüfung können Sie auch im Menü Extras/Rechtschreibprüfung starten.
4. Ein rot unterwelltes Wort bedeutet, dass Word dieses Wort nicht kennt.
5. Wie nehmen Sie ein rot unterwelltes Wort ins Wörterbuch auf?
Variante 1 

Variante 2 

Variante 3 


6. Welche Möglichkeiten kennen Sie, um zu den Optionen der Rechtschreibprüfung zu gelangen?
Variante 1 

Variante 2 

Variante 3 

7. Schreiben Sie in Word folgenden fehlerhaften Satz:
<Welche Fehler zeigt Ihnen grün unterwelltes Wörter an?>

Welche Erklärung liefert Ihnen die Grammatikprüfung, dass dieser Satz fehlerhaft ist?

8. Schreiben Sie das Wort <Daggel> und nehmen Sie das Wort in das Benutzerwörterbuch auf. Wie löschen Sie einen fehlerhaften Eintrag aus dem Wörterbuch?
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( falsch
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