
Brief mit Stichwörtern
Schreiben Sie folgenden Brief in Palatino Linotype 11 und führen Sie die Silbentrennung durch. Achten Sie auf die ÖNORM (kursiv geschriebene Wörter)!
Briefkopf:
in der rechten Schreibraumhälfte laut Vorlage gestalten
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1. Raute: Höhe = 2,5 cm, Breite = 2,1 cm; Fülleffekte „Granit“

2. Raute: Höhe = 1,9 cm, Breite = 1,5 cm; Fülleffekte „Weißer Marmor“

„Franz Planegger“: Garamond 14, Grau 50 %, fett


„Fliesen – Sanitär“: Garamond 12, 130 % skalieren
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Straßenname:


5020 Salzburg: 180 % skalieren

e-mail: 140 % skalieren


Briefkopf gruppieren!
Empfänger:
Walter Hermann, Diplomingenieur, Hofrat, Altegasse 9, 3601 Dürnstein

BZB:
Datum: aktuelles, Bearb.: eigener Name, Zeichen: hu-.., Tel.: (0662) 33 10 64 
email: nachname@fliesen..at
Betreff:
Angebot
Beilagen:
siehe Briefinhalt
Text:

Passende Anrede // Wie mit Ihnen auf der Frankfurter Fliesenmesse besprochen, bieten wir Ihnen (Zentrierung) Fliesen „Lustro Silver“  à € 36,50 pro Quadratmeter (Ende der Zentrierung) zu folgenden Bedingungen an: (Stichwörter; zwischen den Stichwörtern Abstand nach 8 pt) 
Lieferung: Die Lieferung erfolgt frei Haus. Bei Selbstabholung wird eine Gutschrift erteilt. / Zahlung: 90 Tage Ziel oder bei Bezahlung innerhalb von 10 Tagen nach Erhalt der Rechnung zwei Prozent Rabatt. / Bonus: Ab Euro zehntausend erhalten Sie einen Bonus von zwei Prozent. (Ende der Stichwörter) // Über einen Auftrag von Ihnen würden wir uns freuen. // Grußformel // Firmenblock // eigener Name (im Auftrag)

Franz Planegger


Fliesen – Sanitär


Berchtesgadener Straße 6


5020 Salzburg


info@planegger.at





Sanitär, Heizung





Garamond 10, Textfeld
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