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ZIEL DER LEHRVERANSTALTUNG

Operative Durchflihrung integrativer Geschaftsprozesse im SAP R/3 System an Hand des
SAP ACME-Trainingssystems

GRUNDBEGRIFFE, NAVIGATION, BENUTZERSPEZIFISCHE
EINSTELLUNGEN

MM MATERIAL MANAGEMENT

e Organisationseinheiten
e Stammdaten
e Kreditor
e Material
e Beschaffungsprozess
e Bestellung
e Wareneingang
e Logistik Rechnungsprifung
e Auswertungen

SD SALES AND DISTRIBUTION

e Organisationseinheiten
e Stammdaten
e Debitor
e Material
e Konditionen
e Vertriebsprozess
e Terminauftrag
e Auslieferung
Transportauftrag (nur Lean WM)
Warenausgang
e Fakturierung
e Auswertungen

FI FINANCE

e Vernetzung mit Logistikmodulen

e Laufende Arbeiten im FI
o Bearbeiten von Stammdaten
o Erfassen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen
o Erfassen von Zahlungsein- und ausgangen

e Auswertungen
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GRUNDBEGRIFFE

Mandant:

In sich handelsrechtlich, organisatorisch und datentechnisch abgeschlossene Einheit
innerhalb eines R/3-Systems mit getrennten Stammsatzen und einem eigenstandigen
Satz von Tabellen, z.B. Konzern.

Kostenrechnungskreis:

Organisatorische Einheit innerhalb eines Unternehmens, fir die eine vollstéandige, in
sich geschlossene Kostenrechnung durchgefiihrt werden kann.

Buchungskreis:

Kleinste organisatorische Einheit des externen Rechnungswesens, fur die eine
vollstandige, in sich abgeschlossene Buchhaltung abgebildet werden kann, z. B.
Unternehmen.

Werk:

Organisatorische Einheit der Logistik, die das Unternehmen aus Sicht der Produktion,
Beschaffung, Instandhaltung und Disposition gliedert, z.B. Produktionsstelle oder
Zweigstelle.

Lagerort:

Organisatorische Einheit, die eine Unterscheidung von Bestanden innerhalb eines
Werkes ermdglicht. Inventur und mengenmaBige Bestandsfihrung wird auf
Lagerortebene durchgefihrt.

Einkaufsorganisation:

Organisatorische Einheit innerhalb der Logistik, die das Unternehmen nach den
Erfordernissen des Einkaufs gliedert. Eine Einkaufsorganisation beschafft Materialien
oder Dienstleistungen, sie handelt mit einem Lieferanten Einkaufskonditionen aus und
ist fir diese Geschafte verantwortlich.

Einkaufergruppe:

SchlUssel eines Einkaufers oder einer Gruppe von Eink&aufern, der bzw. die fiir
bestimmte Einkaufstatigkeiten zustandig ist.
Die Einkaufergruppe ist
e intern flr die Beschaffung eines Materials oder einer Klasse von Materialien
verantwortlich
e nach auBen in der Regel Ansprechpartner flr Lieferanten
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Verkaufsorganisation:
Organisatorische Einheit der Logistik, die das Unternehmen nach den Erfordernissen
des Vertriebs gliedert. Kennzeichen: eigensténdige Preispolitik
Eine Verkaufsorganisation ist verantwortlich fir den Vertrieb von Materialien und
Leistungen.

Vertriebsweg:
Der Vertriebsweg kennzeichnet den Weg, auf dem verkaufsfahige Materialien oder
Dienstleistungen zum Kunden gelangen. Typische Beispiele fiir Vertriebswege sind
GroBhandel, Einzelhandel oder Direktverkauf. Ein bestimmter Vertriebsweg kann einer
oder mehreren Verkaufsorganisationen zugeordnet werden.

Sparte:
Organisatorische Einheit des Vertriebs, die im Hinblick auf die vertriebliche
Zustandigkeit oder die Gewinnverantwortung von verkaufsfahigen Materialien oder
Dienstleistungen gebildet wird.

Vertriebsbereich:

Bestimmte Kombination von Verkaufsorganisation, Vertriebsweg und Sparte
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SAP-EINFUHRUNG: OBERFLACHE, NAVIGATION

Einstieg in das SAP-System (SAPLogon)

=
Benutzer Swstern  Hilfe

G| 100 CoeoCHR coseaDm 6 m
SAP

Meues Kennwort

Mandant Infarmation
ACME System P21 (erp21)
Benutzer [~
Kenmwort [Frwrrravess]
Sprache
Mandant: XXX (Konzern)
Benutzer: Sapxxx-## (## steht far lhre Nummer)

Passwort: (ist gesternt dargestellt; die Sterne kdnnen nicht geléscht werden; das

Initialisierungskennwort muss beim erstmaligen Einstieg gedndert werden —
mind. 6 Stellen; case sensitiv)

Sprache: de (das Schulungssystem unterstiitzt Deutsch und Englisch)

Enter bzw. Icon ,Griines Hakchen“

Bildschirmelemente

Kommandoteld ' Menjleiste ' Systemfunktionsleiste
=

Titelleiste

Registern

Dieses Bild ist eine
Zusammenstellung
verschiedenster Bild-

Ankreuzrelder elemente und I'!at keine
Entsprechung im System
m Druckknopf

| 2

Statusleiste

Petz



Systemfunktionsleiste (immer die gleichen Icons, aber nicht alle Icons aktiv)

= =
| Meni  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe W
l& | sjadeae CHE Doon BE QB

SAP Easv Access

- Kommandofeld (Eingabe der Transaktionscodes; kann ausgeblendet werden)
- 3 lcons fur Zurtck, Beenden und Abbrechen

- Drucken

- 2lcons zum Suchen und Weitersuchen

- 4 lcons zum Blattern

- Neuer Modus (max. 6 Modi)

- VerknlUpfung am Desktop

- Anpassung des lokalen Layouts (Farbeinstellungen, GrdBe)

Titel und Anwendungsfunktionsleiste (Icons abhangig von aktueller Transaktion)

SAP Easy Access

E gD

Statusleiste

G Ll ol e? e AR
-] saPe08-30 B em21 NS [ [/

Meldungen vom System (links in der Statusleiste)
- griun: Infos (z.B. Bestellung angelegt, Debitor angelegt, Beleg gebucht)
- gelb: Warnungen -> mit Enter bestatigen
- rot: Fehlermeldungen (fehlerhafte oder unvollstandige Eingaben)

Einstellungen (rechts in der Statusleiste)

System P21 (1) (608) 1
Client 605 pf

v Benutzer SAPROAE-30
Programm SAPLEMTR_MAVIGATION - fEo
Transaktion SESSION_MANAGER &
Antworzeit 3672 ms {A"
Interpretationszeit 3047 ms M

_| Rickverbindungen/Flushes a2
— = "B

- Mandant, User

- Transaktionscode

- Antwortzeit, Interpretationszeit

- OVR bzw. INS (Uberschreiben bzw. Einfligen)

Easy Access
- Favoriten
- Ordner
- Transaktionen (z.B. Bestellung)
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Einstellungen (Men(: Zusatze/Einstellungen)

=
Menii Bearbeiten Faworiten Zusdtze System  Hilfe
|@ Dokumentation anzeigen Umsch+F6 ;E
Technische Detailinfarmation Umsch+F11
SAP Easy Access - =
Einstellungen Umsch+F3  ——

[”E' ] ] I E Starttransaktion festlegen Urnsch+F7

= E=oTET

[ Einstellungen

Sie kénnen hier Einstellungen vornehmen.

{7} Favoriten am Ende der Liste anzeigen
[ Kein Meni anzeigen, nur die Favoriten
[] Kein Bild anzeigen

Technische Namen anzeigen

][]

Favoriten

- Ordner
- Webadressen bzw. Dateien (www.sap.at, help.sap.com)
- Transaktionen (z.B. me21n, sm04, su3)

TR R I S B '

= 53 Favoriten;
P O Ordner 1
B (3 Ordner 2
53 - Benutzer eigene Daten pflegen
B URL - sap
B URL - sap-Hire
¥ &1 5AF Mentl
b [ Biro

Eigene Einstellungen (Men(: System/Benutzervorgaben/eig. Daten)

=
| Menil Bearbeiten Favoriten Zusitze Systemn  Hilfe

[@ [ A B Ereugen Mo [oa FF @@
[

Lischen Madi
SAP Easy Access g o

Benutzervorgaben » Halten Daten
E=il=] [[~][~] Disnsts ' Sstzen Datan
T T Hilfsmittel v Laschen Daten
E avariten:
T3 Oraner 1 Liste +  Eigene Daten
b [ Ordner 2 Dienste zum Objekt Eavoriten erweitern
53 - Benutzer eigene Daten pfl - Meine Objekte o
[@ URL - sap Eigene Sponlauftrag
@ URL - sap-Hilre Eigene Jobs
= 30 SAR Menl
I (7 Bora Kurznachricht
b (] Anwendungsibergreifende Kom|  Status
I (I Logistik Abmelden
b (3 Rechnungswesen
I M1 Persnnal
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Register Adresse (Daten zum Benutzer)

=
Benutzer Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe

g siBl¢cae DHE onon @0 9B

Pflege eigener Benutzervorgaben

Benutzer SAPEOE-30

letzte Anderung |sAPEAS-38  [11.03.2008 18:39:12 Stalus  |gesichert

m Festwerte  Parameter

Persan

Anrede | ]
Nachname SAPE0B-30

‘arname
Akad. Titel
Aufbereitung SAPEDB-30
Funktion

Abteilung

Raumnummer Stockwerk | | Gebaude b

Kammunikation
Sprache a |
Telefon
Mobiltelefon
Fax

E-Mail
Komm.art H|

Weitere Kommunikation... |
nNepenstelle | ]

MNebenstelle

NEEE

Andere Firmenadresse zuordnen | ‘ MNeue Firmenadresse zuordnen

Register Festwerte (Anmeldesprache, Drucker, Zahlen- und Datumsformat)

=g
| Benutzer Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe

|@ JHeae CHE DDoao DR @B

Pflege eigener Benutzervorgaben

Benuizer SAPGOE 30

letzte Anderung |saPs@s- 38 [11.03.2008)18:39:12 Status  [gesichert
Startment | [

Anmeldesprache | ]

Dezimaldarsteliung 1.234 567,59 ]

Datumsdarstig. TT.MM.JJL |

Spool-Steverung

Ausgabegerat Frontenddrucker |
[Jsofort ausgeben

[JLéschen nach Ausgabe

persinliche Zeitzone
das Banutzers | J

Systemzeizone CET

Register Parameter (Vorbelegungen flur Felder)

=
Benutzer Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe

|@ JHeae CHE nDoao PR 2B

Pflege eigener Benutzervorgaben

Benutzer SAPEOG - 30
letzte Anderung |sapeos-3m  [11.03.2089)18:39:12 Status  [gesichert

Adresse

Parameter

Parameter-ID |Parameterwen |Kurzbeschre|bung
PEI1 FI: Erfassungsmaske for Zahlungsavispositionen [+
K1 02K FI: Belege im Belegarchiv suchen, wenn nicht in Dal”
SAP FI: Zeilenaufbauvariante bei Buchen Beleg - Belegil

it =

v =5

=
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Navigation in einer Maske (z.B. TRX SU3)
- Mauscursor
- Tab, Shift + Tab (nachstes bzw. vorheriges Feld)
- Pfeil hinauf bzw. hinunter
- Strg + Tab, Shift + Strg + Tab (Beginn des nachsten bzw. vorherigen Blocks)
- Shift + Strg + 7 (Kommandofeld)

=g =& =
Benutzer Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe

G 2 0 iHeee LUE nno0 BE @n

Pflege eigener Benutzervorgaben

Benuizer SAPGOE 30
Ietzte Anderung |smpg@s-30  [11.03.2008)18:38:12] Staus  [gesichert

Persan
Anrede | o
Nachname SAPEDB-30
Vorname
Akad. Titel |
Aufbereitung SAPE0B-30
Funktion
Abteilung
Raumnummer Stockwerk | | Gebaude =]
Kommunikation
Sprache =] | Weitere Kommunikation |
Teleton Nebenstele | ] =)
Mobiltelefon =
Fa Mehenstelle =
E-Mail 4
Karnrm.art B|
Andere Firmenadresse zuardnen... | ‘ MNeue Firmenadresse zuordnen |
= 1
- - -
Navigation im SAP

- Easy Access

- Favoriten

- Meni

= =]

Meni  Bearbeiten Favoriten Fusatze Systern  Hilfe

& U@ CHE Dhoan AR am
SAP Easy Access

===

= &) Favariten
b (J Ordiner 1
b (3 Ordner 2
[ 5U3 - Benutzer eigene Daten pflegen
[@ URL - sap
@ URL - sap-Hiffe
= &1 SAP Meni
P J Biro
J Amwendungsibergreifende Komponenten
(3 Logistik
(3 Rechnungswesen
(3 Personal
(J Krankenhaus
(J Infosysteme
(3 werkzeuge

TTT T YT T
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Menu: System/Status

= =
Meni  Bearbeiten Favoriten Zusdtze Systern  Hilfe
Gl =B Erveugen Mous 08 BF 26
Laschen Maodus
SAP Easy Access -
Benutzervorgaben ¢
L=l =l ][] Disnsts '
Hilfsmittel ]
< &3 Favoriten L R
b (3 Ordner 1 Bp .
B 1 Ordner 2 Dienste zum Objekt
5U3 - Benutzer eigene Daten pfl|  Meine Objekte 4
@) URL - sap Eigene Spoolaufirag

@ URL - sap-Hilfe
= &1 5AP Meni
I (JBUro Kurznachricht

Eigene Jobs

(3 Anwendungsibergreifende Kom

ro o
e
P
o
=]
S
=

Ahmelden

- Benuterdaten

- Repositorydaten
- Rechnerdaten

- Datenbank

- Versionen

I_E?S\rstem: Status

Benutzungsdaten
Mandant 605 Worige Anmeldung [10.04.2008| [11:24:08)
Benutzer SAPBES-30 Anmeldung [13.04.2008| |22:03:31]

Sprache Systemzeit 22:18: 46

SAP-Daten
Repositary-Daten SAP-Systemdaten
Transaktion m Komponentenversion Im
Programm(Dynpro) m
Dyngpronummer 100 | Installationsnummer 0320029970
Programm{GUl) SAFLSMTR_NAW.. Lizenzahlaurdatum 31.12.8999
Oberflachenstatus SESSION Unicode-System nein
Rechnerdaten Datenbankdaten
Betriebssystem Windows MNT Datenbank - System MSSAL
Maschinen-Typ 4x AMDE4 L Release 9.00. 4035#
Servername erp21_P21_00 || Name P21
Plattform-Id 582 | Host ERP21 |
Owner p21 |
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Hilfen

F1 (Beschreibung zum Feld)

F4 oder Icon rechts (Wertehilfe)

|EU

|&

CEE
Benutzer Bearbeiten Springen System  Hilfe

D AH @ SHE DDhoan BR @m

Pflege eigener Benutzervorgaben

Benutzer
letzte Anderung

SAPBOB-30
SAPEEE-30 11.03.2009 18:39:12 Status gesichert

m Festwerte | Parameter

Person
Anrede
Nachname
Worname

SAPE08-30

Akad. Titel :
Transaktionscodes
/nsm04 schlieBt die aktuelle TRX und 6ffnet die TRX sm04 im aktuellen Modus
/osu3 6ffnet die TRX su3 in einem neuen Modus
/i schlieBt den aktuellen Modus
/nex Beenden des SAP-Systems ohne Riickfrage
/nend Beenden des SAP-Systems mit Rickfrage
search_sap_menu Suche nach einer Transaktion
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UNTERNEHMENSSTRUKTUR ACME

Kostenrechnungs-

kreis
Acme 1000
CcO

Buchungskreis
Acme 1000
Fl

I
Vkorg Acme
0001
SD

Werk Wien
1000

Einzelhandel
01

Werkzeugbau
01

Sportartikel
03

Petz

Werk Linz

Lager
Lagerort 0001
Lean WM

Einkaufsorg
0001
MM

Versandstelle
001
SD

] s E— E——

Versandstelle
002
SD

_

Lager
Lagerort 0002
Lean WM

Einkaufsorg
0001
MM

Versandstelle
002
SD




MODUL Fli
DEBITOREN - STAMMDATEN

Debitorenverzeichnis
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Infosystem/Berichte zur
Debitorenbuchhaltung/ Stammdaten/Debitorenverzeichnis

SAP Easy Access

EENENEE M S

<]

= {3 Berichte zur Debitorenbuchhaltung
I [ Dehitorensalden
I (] Dehitoren Posten
= &3 Stammdaten

) S_ALR_B7012180 - Adressliste
) S_ALR_B7012182 - Anderungsanzeige Dehitoren

EA© Al M OFA4°400  Lodkinckhe Pakbibormn Sndorm ameeon comenineoon fone b ddiconan,

Doppelklick oder Enter

=4

Programm  Bearbeiten Springen  System  Hilfe
“ 1Beee BUB BN DE @E

Debitorenverzeichnis

&l L]

[[Auswani Debitor,~ =
Dehitorenkonto Ia his ﬂ N
Buchungskreis his E
Suchhilfe-Id []

Suchstring [

= Suchhilfe

CpD-Debitoren ﬂ
[ Adresse u. Telekom (Stamm)
[Liste der Buchungskreise

[ Kontosteuerung u. Status
[ Steuerinfo. u. Referenzen
[weitere USt-ld. nummern
[Bankdaten

[ Zahlungsdaten

[ Anlegedat. fir Buchungskr.
[JVerzinsung
[JReferenzdaten

M htahndaten

Icon ,Uhr“ (= Ausflihren des Reports) oder F8
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=
| Liste Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe

|@ 1 eEe DHR D000 BE @B

i SAP S

Debitorenverzeichnis

WU Wien (Baier) Debitorenverzeichnis Zeit 22:25:23

12230 REDEWZO0/SAPGOE - 30 Seite

Datum 13.04.2009

1

Sortierung: Debitor

Bezn. 1 Inhalt 1 Bezn. 2 Inhalt 2 Bezn. 3 Inhalt 3 Bezn. 4 Inhalt 4 Bezn. 5 Inhalt &

Debitor 1 Buchungskreis Mame des Buchungskreis

Abschnitt TECHNISCHE DATEN

Suchbegr . LOSCHEN Kontengr. 0001 Erfasser  OBERHAUSER ErdffDat. 05.10.2006

Abschnitt KOMMUNIKATION MIT DEBITOR

Company Sprache DE

Léschen

D-

Debitor 2 Buchungskreis Mame des Buchungskreis

Abschnitt TECHNISCHE DATEN

Suchbegr . LOSCHEN Kontengr. 0001 Erfasser  OBERHAUSER ErdffDat. 05.10.2006

Abschnitt KOMMUNIKATION MIT DEBITOR

Company Sprache DE

Léschen

USA

Debitor 3 Buchungskreis Mame des Buchungskreis

Abschnitt TECHNISCHE DATEN

Suchbegr . LOSCHEN Kontengr. 0001 Erfasser  OBERHAUSER ErdffDat. 05.10.2006
Adressliste

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Infosystem/Berichte zur
Debitorenbuchhaltung/ Stammdaten/Adressliste
|@Erngramm Bearbeiten Springen  Systerm  Hilfe

|@ 1IBIeEe DHE Bhos DR @B

I410]

Adressliste Debitoren

Auswahl Dehitor
Debitorenkonto bis

Selektion Gber Suchhilfe
Suchhilfe-Id
Suchstring

= Suchhilfe

| Programmabgrenzungen
| [ Dezimalkamma statt Punkt

Icon ,Uhr“ (= Ausflihren des Reports) oder F8

=
| Liste Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe
|@ 118 e SHR D000 FR 268

Adressliste Debitoren

a

@ & aBC Abgrenzungen

Debitor Name 1 Strake Lnd Postleitz
ort
20005 Frisch & Spar GmbH Wosendorferstr. 26 AT 1234
Wagendorf
20010 Frisch & Spar GmhH Hauptstr. 12 14 AT 2483
Lichtermdrth

200e00 Kuchner OHG Hauptstrake 12 AT 2493
Lichtermorth
20017 Susanne Meier Steinamangererstrake AT 7400
Oberwart
Anzahl Landerschlissel AT 4 ¥

*
20015 May GmhbH Unter den Linden 10 DE 10115
Berlin
Anzahl Landerschllssel DE 1 *

*
20016 US Technics 3 Sunset Strip Us 90046
LA
Anzahl Landerschlldssel US 1 *

¥
Gesamtanzahl 6 **

ww
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Debitoren anzeigen (TC: FD03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Stammdaten/Anzeigen

= == E
Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe

| & THICen CHE nnoo DE QEB
SAP Easy Access

= &l B l2]| [+«

b (3 Favoriten
= 3 SAP Menl
I [ Buro
I [ Amwendungsubergreifende Komponenten
b (3 Logistik
= &3 Rechnungswesen
= & Finanzwesen
I (J Haupthuch
= {3 Dehitoren
I [(JBuchung
b [(JBeleg
b O Konto
= &1 Stammdaten
12 FD01 - Anlegen
2 FOO2 - Andern

1410]

g
0 FDOS - Sperren / Entsperren
P FDOE - Laschvormerk setzen
b (I Anderunostestatiouna

Doppelklick oder Enter

III?' Dehitor anzeigen: Einstieq

Dehitor | (=

Buchungskreis
v Ol2 ][]

Suche nach Debitorennummer (mit Hilfefunktion F4) -> 20000, 1000

III:' Cebitor anzeigan: Einstieg

Dehitar | (20008 |

Buchungskreis 1E|E|E|||ﬁ‘
vz [D][2] %]

Bereiche des Debitorenkontos:

- Allgemeine Daten
o Register Adresse (Name, Adresse, Telefonnr., ..)
o Register Steuerungsdaten (UIDNr., ..)
o Register Zahlungsverkehr (Bankverbindung, ..)

- Buchungskreisdaten
o Kontofiihrung
o Zahlungsverkehr (Zahlungsbedingung, ...)
o Korrespondenz (Mahnverfahren, Mahnsperre, ..)
o Versicherung
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=

Dehitor Bearheiten  Springen  Zusatze Umfeld System Hilfe

Qw

(] JHICaQ SHE Soon I BR @m

Debitor anzeigen: Allgemeine Daten

‘ﬂ Anderer Debitar |‘ Buchungskreisdaten |

Debitar 20000 Kuchner OHG Lichtemwiirth
El 8 “orschau
Name
Anrede Firma EI\
Mame Kuchner OHG |
Suchbegriffe
Suchbegriff 142 KUCHMNER
Stralenadresse
StraRe/Hausnummer Hauptstrage [12 |
PostleizahlOrt 2493 |Lichtenwarth
Land AT Osterreich Region
Fostfachadresse
Postfach [ |
Postleitzahl [ |
Kommunikation
Sprache Deutsch =] ‘ WWeitere Kommunikation...
Telzfan 02634/25874 -0 Nebenstele | | B
Mobiltelefan DE64/245 34 28 o
Fax 026347325674 -16 MNebenstelle o
= vaan TPy e =N

Debitoren anlegen (TC: FD01)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Stammdaten/Anlegen

= =

Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe w
(] JHICE0 CHE aDan BR @m
SAP Easy Access

ol el Rl ] [~ ][«

b (3 Favoriten
~ 3 5AF Ment)
(3 Blra
I O Amwendungsibergreifende Kamponenten
(3 Logistik
=~ &) Rechnungswesen
~ & Finanzwesen
b (3 Haupthuch
=~ 3 Dehitaren
P [ Buchung
P (1 Beleg
P (Jkonto
=~ 3 Stammdaten

1«10

P2 FDO2 - Andern

P FDO3 - Anzeigen

2 FDO3 - Sperren / Entsperren
2 FDO6 - Laschvarmerk.setzen

Doppelklick oder Enter

I_I:D'Debitor anlegen: Einstieg
Kontengruppe (8] [ bitte auswanien ) 3
Defitor ] | B
Buchungskreis 1000 ACME GmbH
Yorlage

Dehitor [
Buchungskreis
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Anmerkung: Die Kontengruppe und die Debitorennummer missen nicht eingegeben werden!

Stammdaten (wie Kunden, Lieferanten, Materialien, Sachkonten, Kostenstellen) werden im
SAP-System immer mit Vorlagen angelegt.

Buchungskreis: 1000
Vorlage: Debitor 20000, Buchungskreis: 1000

I= Detitor anlegen: Einstieg
Kontengruppe E { hitte auswahlen ) g
Dehitor D
Buchungskreis 1000 ACME GmbH
Yorlage
Debitar 20000
Buchungskreis 1000

Allgemeine Daten, Registerkarte Adresse:
Firma, Megakunde-##, Suchbegriff: A##
Schwedenplatz 10, 1010 Wien, Region w

I Sl SAP
Debitor  Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System Hilis
|& 108 eGe SHE $tas BE @@

Debitor anlegen: Allgemeine Daten

[ Anderer Debitor || Bushungskreisdaten | (@]

Dehitor INTERN

M Steuerungsdaten | Zahlungsverkehr
[] [2 Vorschau

Marme
Anrede | 3
Name o

| Suchbegifie
Suchbegriff 1/2

Strallenadresse
Straie/Hausnummer

Postieitzanliort ]

Land AT Osterreich Region =l
Postfachadresse

Postfach

Postieitzanl =
Kommunikation

Telefan Nebenstelle
Mohiltelefon

Fax hebenstelle
E-Mail

[elele]]

Registerkarte Steuerung:
UIDNr.: ATU0O1010100

Registerkarte Zahlungsverkehr: (keine Eingabe)

Buchungskreisdaten, Registerkarte Zahlungsverkehr
Zahlungsbedingung: 0001 (sofort)

Registerkarte Korrespondenz:
Mahnverfahren: 0001 (vierstufig)

Speichern
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Debitoren andern (TC: FD02) )
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Stammdaten/Andern

Anderungen anzeigen (TC: FD04) )
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Stammdaten/Anderungen anzeigen

Ubungsbeispiel
Legen Sie einen neuen Debitor mit Vorlage Buchungskreis 1000 an.

Pleite&Co-##, Suchbegriff: A##, UnionstraBe 15, 4020 Linz, Region ooe,
UIDNr: ATU36801500, Zahlungsbedingung: 0001, Mahnverfahren: 0001

Als Vorlagekonto verwenden Sie lhre Konto Megakunde-##, Buchungskreis: 1000

HAUPTBUCH - STAMMDATEN

Kontenplan anzeigen
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Infosystem/Berichte zum
Hauptbuch/Stammdaten

= =
| Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe W
|@ THC@n SHE D000 BE @

SAP Easy Access

L= &l &2 [ ][]

b (J Favoriten
= 31 SAP Menl
I [ Buro
I (3 Amwendungsibergreifende Komponenten
[ (3 Logistik
=~ & Rechnungswesen
=~ & Finanzwesen
=~ 33 Haupthuch
(3 Buchung
[ Beleg
(3 Konto
(3 stammciaten
(1 statistische Kennzahlen
(3 Periodische Arbeiten
(3 Karrekturen
(3 Meldewesen
= {31 Infosystem
= 133 Berichte zum Hauptbuch
I O Bilanz/Guiv/Cash Flow
I [ Saldenlisten
[ (3 Einzelposten
I (3 Beleg
=~ & Stammdaten
=~ & Kontenplan
TP S ALRTB7072326 - Kantenpian:
£ 5_ALR_57012325 - SAP Minimakvariante
I (J Sachkontenverzeichnis
I (J Kontierungshandbuch
b (3 Anderungsanzeige Sachkonten

1410]

=7

T T T T T T

Doppelklick oder Enter
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= E ==
Programm  Bearbeiten  Springen  Systern  Hilfe w

|EE @0

Kontenplan

&

Sachkonto bis
[

Suchhilfe-Id
Suchstring

= Suchhilfe |

Kontenplan a701[=) his El
Micht Zugeardnete Kontenplane [1]
Kantengruppe ] mis [ | E
Musterkonto bis E
Kanzernkantanumemer | bis | E
Kontenplan: ATO1
Icon ,Uhr“ (= Ausflihren des Reports) oder F8
Ej\;\ste Bearbeiten  Springen  Systern  Hilfe HEH w

CEQ DHE D000 BE 2B

Kontenplan
WU Wien (Baier) Kontenplan Datum 13.04.2009 E
12230 Seite 1
kontenplan ATE1 Osterreicher Einheitskontenplan

Sachkonta | Sachkontenlangtext

1000 Aufwend. . Ingangsetzen u. Erweitern/Betriebes

1100 Rohstoffvorrat

1200 YWorrat bezogene Teile

1250 Vorrat Ersatzteile

1300 Hilfsstoffvorrat

1340 Worrat Verpackungsmaterial

1400 Vorrat Heizmaterial

1410 Vorrat Heizdl

1420 Yorrat Reiningungsmaterial

1430 Vorrat Buromaterial

1440 Worrat Schmiermittel

1500 Halberzeugnisse

1550 Fertigerzeugnisse

1600 Handelswarenvorrat

2000 Debitoren-Forderungen Inland

2500 Worsteuer

Sachkonto anzeigen bzw. dndern (TC: FS00)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Stammdaten/Sachkonten/
Einzelbearbeitung/Zentral

Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe
DEan CHE B5hosa BE @

< i34 Sachkonten
= 1 Einzelbearbeitun

% FSPO - Im Kantenplan
P FS30 - Im Buchungskreis
b (3 sammelbearbeitung
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Doppelklick oder Enter

Sachkonto 400000 und Enter

=
| Sachkonto Bearbeiten Springen ZFusatze Umfeld Einstellungen  Systerm  Hilfe

| I eee CHE DDos BIE 0B

Qw

Sachkonto Anzeigen: Zentral

[I |:| DD [”II D ‘ Bilanz/Gu'-Struktur bearbeiten || Set bearbeiten H Kostenart bearbeiten |
Sachkonto 400000 Handehvarenerldse

Buchungskreis 1000  ACME GmbH & o

Steuerungsdaten | Erfassung/Bank/Zins Schlagw {Ubersetzung  Infar.. 1 OE|

zeichnung

Steuerung im Kaontenplan
Kaontengruppe ALLE g
Erfolgskonta

Detailsteuerung Erfolgskanten
Erfolgskontentyp S Ergebnisvortrag aus derm Yorjahr

Bestandskonto

Bezeichnung
Kurztext Handelwarenerlise

Sachkontenlangtext Handelwarenerltse

Konsolidierungsdaten im Kontenplan
Partnergesellschaft

Sachkonto anlegen (TC: FS00)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Stammdaten/Sachkonten/

Einzelbearbeitung/Zentral

=
| Sachkonto Bearbeiten Springen  Zusétze Umfeld Einstellungen  System  Hilfe

|& 110 €68 CHE D000 BN @B

Qw

Sachkonto Anzeigen: Zentral

D |:| DD D|I| D ‘ Bilanz/Gu-Struktur bearbeiten || Set bearbeiten H Kostenart bearbeiten |
Sachkonto 41129 Handehwvarenerldse-30

Buchungskreis 1000  ACME GmbH led Ol

Steuerungsdaten | Erfassung/Bank/Zins | Schlagw. /Ubersetzung - Infar.. [, DE|

Sachkonto 401 1##
Vorlagekonto 400000, Buchungskreis: 1000

III?'VDrIageknntn
Sachkonto 400000
Buchungskreis 1000

Petz
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= =
Sachkonto Bearbeiten Springen ZFusatze Umfeld Einstellungen  Systerm  Hilfe
| & JHICee CHE ftoo DR 0
Sachkonto Anlegen: Zentral

I I DD J [”II I D J ‘ Bilanz/Gu\-Struktur bearbeiten || Set hearheiten H Kuostenart bearbeiten |

sachkonto 401128
Buchungskreis 1080  ACKWE GmibH E 2 O ENE!

Typ/Bezeichnung Steuerungsdaten | Erfassung/Bank/Zins Schlagw./Ubersetzung ;Infar |||E|E|

Steuerung im Kaontenplan

Kontengruppe [ALLE |
@ Erfolgskonto

Detailsteuerung Erolgskanten

Erfolgskontentyp lx_\ Ergebnisvortrag aus dem vorjahr

O Bestandskonto

Bezeichnung

Kurztest Handelwarenerldse-29
Sachkontenlangtext |Handelwareneridse-29| |

Konsolidierungsdaten im Kontenplan

Kurz- und Langtext: Handelswarenerlose##

Speichern

Ubungsbeispiel

Legen Sie das Hauptbuchkonto 4012## Erldse-## mit geeigneter Vorlage an.

VERBUCHEN VON AUSGANGSRECHNUNGEN UND
ZAHLUNGSEINGANGEN

AR1:200.. Megakunde-## 1.200 EUR /4011## 1.000 EUR
/ 350000 200 EUR

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

= =
| Meni  Bearbeiten Favoriten Zusitze System  Hilfe w
| & JTHIC@R CHRE Dnon DR o

SAP Easy Access

E(cil=EE A

b (3 Favoriten
~ &1 5AF Mentl
I [J Biro
I (1 Anwendungsibergreifends Kompanenten
[ (3 Logistik
< 33 Rechnungswesen
= & Finanzwesen
b (3 Hauptbuch
= 1 Dehitoren
= & Buchung
T FB70 - Rechnung

1«1l

1) F-22 - Rechnung allgemein
9 FB75 - Gutschritt

1§ F-27 - Gutschrift allgemein
1$) F-28 - Zahlungseingang

A E_9%6 _ Fakhlmaeaine arhnsll

Doppelklick oder Enter
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= oE=
Beley Bearbeiten Springen Zusatze Einstellungen Urifeld System Hiffe

e 118 ¢@e CHE D000 BE I 0F

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000
& Ameitsvoriagen an || B Buchungskreis (€5 Merken |[F I=] |[# =
‘organg Rechnung 1]
Saldo [0, 88 oca
m Zshlung | Detall | Steuer , Motz
Dehitor SonderH
Rechnungsdatum Referenz
Buchungsdaturm 13.04.2009
Ubergreifd.Nr
Betrag EUR
Steuerbetrag a
Text
Basisdatum
Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria
0P (keine E 3hit) {
|E[st..Jsachkonta  [Kurztext |4 [Betrag B |Btrag F |5.]r: |o]z i
Haben @ 0,00 O [<]
[ ] Haben @ 0,00 i =
[ | Haben & 0,00 O
[ | Haben = 0,00 O
L | Haben = 0,00 O
[ | Haben @ 0,00 O
] Haben & 8,00 O
[ | Haben @ 0,00 i
L | Haben = 0,00 O [
L Haben T 0,00 O =
LT 1[40

o BEE BE = dE (e

Debitor: <debitorennummer> (kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)
Rechnungsdatum:  aktuelles Datum

Betrag: 1200

Steuer rechnen: H&kchen setzen

Text: AR1

Sachkonto 4011## (Sachkontonummer kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)
Betrag Belegwahrung:* (Das * Ubernimmt den Bruttobetrag aus dem Belegkopf.)
Steuerkennzeichen: A2 (Steuerkennzeichen kann mit der F4-Hilfe gesucht werden)

Enter

||:w (S]c) w
Beleg Bearbeiten Springen Zusatze Einstellungen Umfeld System Hiffe
|& 1B @@ CHE phon BEI Q@
Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000
[ Arbsitsvoriagen an | (B Buchungskreis |[& Merken |[F2 ] |[# B
wvorgang Rechnung =]
Saldo [0, 68 ool
m Zahlung | Detal | Steuer , Motz
Debitor
Dehitor 20000 SonderH [ Adresse
Rechnungsdatum |13.04.2009 Referenz Cormpany
Buchungsdaturm 13.04.20089 Kuchner OHG
Ubergreifd Mr Hauptstrake 12
Betrag 1.200,00 EUR [¥] Steusr rechnen 2493 Lichternwarth
B T 02634/25674-0
Text AR
Zahlungsbed Sofort Tallig Offene Posten
Basisdatum 13 042009 Bankkonta 12345678
Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria Bankieizahl 11000
BA-CA, ZENtrale

P (Keine E ) {
[E[st. Jsachkonta  [Kurztext  [SH [Betrag B |Btrag F ] | IT: | i
401130 Handetware . Haben & 1.260,00 1.200,0042 E
] Haben @ B.00 =l

L | Haben & 0,00 O

L1 Haben & 0,00 [

[ | Haben = 0,00 1]

[ | Haber = 0,00 O

] Haben & 0,00 [

[ | Haben = 0,00 |
LI Halen T 0,00 iE|
L] Haben & 0,00 [+

[T 1«1+

Simulieren

Petz



= E‘E

Belegubersicht  Bearbeiten Springen  Einstellungen  System Hilfe

v THICae DHE SDoaa BE @@
Belegiibersicht

& Ricksetzen || Steusn | B Vorertassen | [E) Vollstandig | [¥] e [ Auswahlen

Belegnummer Buchungskreis 1060 Geschaftsjahr 2009
Belegdatum 13,04, 2008 Buchungsdatum  13.04.2008  Periode o4
Steuer rechnen

Belegwahrung EUR

. 1|p71|28008 Kuchner 0OHG 1.260,80
| 2(50|481130 Handelwarener1dse - 30 AZ 1.080,80

| 3|50|350000 Umsatzsteuer A2 200,00

Speichern

[ Beleg 1500000105 wurde im Buchungskrels 1000 gebucht b [saPele-a0 bl em2t (NS [ [/

Beleg anzeigen (TC: FB03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Beleg/Anzeigen

lc@aa DHe nooa | BE @ m

SAP Easy Access

| e8] 2] ][~ ][]

b (3 Haupthuch
=~ 3 Dehitaren
P (3 Buchung
= 3 Beleg
2 FBO2 - Ancern
2 FB0Y - Position andern
£
P FBO04 - Anderungen anzeigen
P FERA - Ausgl. zurdcknehmen
b O vnrerfaie Rrlrne

Doppelklick oder Enter

H&@ae  CEEIE DA EE @

Beleg anzeigen: Einstieg

Belegnummer 1800000105

Buchungskreis 1000
Geschaftsjahr 2009

Anmerkung: Die zuletzt gespeicherte Belegnummer wird angezeigt. Mit dem Button
.Belegliste” kénnen auch andere Belegnummern gesucht werden.

Enter
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= =
Beley Bearbeiten Springen Zusitze Einstellung Umfeld System  Hilfe
| & IHieee CHE fhos DR @
Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Steuern |[3% Anzeigewshrung ‘ Hauptbuchsicht |
m‘ﬁelegkupf anzeigen (FSJI
Belegnummer 1800080105 Buchungskrels 1800 Geschaftsjahr 2009
Belegdatum 13.04. 2009 Buchungsdatum 13.04 . 2009 Periode |4_|
Referenz ‘Ubergreifd Mr |
Wahrung EUR Texte vorhanden I Ledger-Gruppe
EE E B EREE EE I EE R EE |
Bukr | Pos[Bs [...[Konto [Bezeichnung | Betrag[wahrg [t |
1000 101 20000 Kuchner OHG 1.200,00 |[EUR A2
20590 401130 Handelwarenerlgse-30 1.000,00-|EUR A2
3|50 350000 Umsatzsteuer 200,00- EUR A2

Icon ,Belegkopf” (= Hut)

lE?BeIegknpf: Buchungskreis 1000
Belegart) |oR| Denitoren Rechnung

Belegkopftext | |

Referenz [ |selegdatum 13.04. 2009
Buchungsdatum 13.04. 2009
wahrung [EUR | Buchungsperiode [04] / [2009]
Referenzvorgang  [BKPF | Buchhattungsbeleg
Ref.Schiissel 1800880010510002008 | LogSystem  |P21CLNTE08
Erfasser SAPEDB-30 | ‘Vorerfasser |
Erfassungsdatum [13.04.2008) Erfacturm 22:46:24 |
TCode FE70 |
Geandert am ] Lzt Fortsch ]
Ledger-Gr. | Ledger []
Referenzschik 1 | RefSchik 2

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen

= =
| Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe W
|@ THCon SHR D000 BE @

SAP Easy Access

=) Sl &) ][]

b (3 Favoriten
~ &1 5AF Mentl
I [J Biro
I (1 Anwendungsibergrefends Kompanenten
I (3 Logistik
= i3 Rechnungswesen
= & Finanzwesen
b (3 Hauptbuch
~ 1 Dehitoren
b (3 Buchung
b [ Beleg
= & Konto
12 FD10N - Salden anzeigen
& FELAN - Posten anzeigen/andern;
1P F-32 - Ausgleichen
P FD11 - Analyse
b (I Korrespondenz

Doppelklick oder Enter
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= oE=
Programm Bearbeiten  Springen System  Hife

|e 1 iBe@e SHE D000 IEI OF
Debitoren Einzelpostenliste
Auswahl Debitor
Dehitorenkanto 20000 s [#]
Buchungskreis 1008 his E

Selektion dber Suchhilfe
Suchhilfe-Ict
Suchstring

5 Suchhilfe

Auswah| der Posten
Status
@ Offene Posten
Offen zurn Stichtag 13.04. 2009

© Ausgeglichene Posten
Ausgleichsdatum his
Offen zutn Stichtag

O Alle Posten
Buchungsdatum bis

A

Icon ,Uhr* (= Ausfiihren des Reports) oder F8

=
| Liste Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld Einstellungen  Systern  Hilfe

|@ 100 eee SHE D000 FE 26

Debitoren Einzelpostenliste

EEEE D ‘ Selektionen H Klarungsfall
Debitor 20000
Buchungskreis 1000
Name Kuchner OHG
Ort Lichtenmdrth
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWEhr|Ausgl. bel. |Text

] - 3 1800000105|DR |13.04.2009| (&L 1.200,00 |EUR AR1

. 1.200,00 |EUR

** Konto 20000 1.200,00 |EUR

Ubungsbeispiel
Buchen Sie AR2 und lassen Sie sich die offenen Posten am Bildschirm anzeigen.

AR2: 200.. Megakunde-## 2.400 EUR /4011## 2.000 EUR
/ 350000 400 EUR

=
| Liste Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld Einstellungen Systern  Hilfe

| 110060 CHE Do BF @B

Qw

1«1

Debitoren Einzelpostenliste

DODOEEEE [ Soornen 3 ot
Debitor 20000
Buchungskreis 1000
Name Kuchner OHG
Ort Lichtenmdrth
5t| Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl. bel. |Text
I @l 1B0BEG0105|DR |13, 04.2009| (L 1.200, 00 [EUR AR1
O - 1800000106|DR |13.04.2009| (& 2. 400,00 (EUR ARZ
| 3. 600,00 (EUR
** Konto 20000 3.600,00 |EUR
Petz
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Sachkonto anlegen (TC: FS00)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Stammdaten/Sachkonten/
Einzelbearbeitung/ Zentral

Sachkonto 281 1## Bank-##
Vorlagekonto 280100, Buchungskreis: 1000

Zahlungseingang buchen (TC: F-28)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Zahlungseingang

=
Meni  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe

|& 11000 BHNB D000 HE 28
SAP Easy Access

B FI

b (3 Favoriten
~ {31 5AF Mentl
I (3 Boro
I (1 Anwendungsibergreifends Kompanenten
b (3 Logistik
= 3 Rechnungswesen
= & Finanzwesen
I (3 Hauptbuch
=~ &3 Dehitoren
= o Buchung
& FE70 - Rechnung
2 F-22 - Rechnung allgemein
2 FETS - Gutschritt
%_F—QT - Gutschrift allgemein

I[«10»

2 F-26 - Zahlungseing. schnell

Zahlungseingang zu AR1:

2811## Bank /200.. Megakunde-## 1.200 EUR

=
| Beley Bearbeiten Springen Einstellungen  Swstern  Hilfe

| 1 IBIe@e CHE BDos R @B
Zahlungseingang buchen: Kopfdaten
Belegoatum Belegart DZ Buchungskreis 1000
Buchungsdatum 13.04.2009)  Periode 4 Wahrung/Kurs EUR
Belegnummer Umrechnungsdat
Referenz Ubergreifd Mr
Belegkopftext PartnerGsher
Alsgleichstext
Bankdaten
Kaonto 4 GeschBereich
Betrag Betrag Hauswahr
Spesen Hv-Spesen
Valutadaturn 13.04. 2009 Profitcenter
Text Zuordnung
Auswahl der offenen Posten Weitere Selektion
Kaonta @ keine
Kontoart D [CJWeitere Konten O Betrag
Sonderhaupth Kz [¥] Mormale OF O Belegnummer
Avisnummer O Buchungsdatum
[Inach Alter verteilen (O Mahnhbereich
[ Automatische Suche O andere

Belegdatum:
Konto:
Betrag:
Konto:

aktuelles Datum

2811## (Bankkonto kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)
1200

200.. (Megakunde-##) (kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)

Automatische Suche: Hikchen setzen

Button ,OP bearbeiten oder Enter
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= E ==
Beley Bearbeiten Springen Einstellungen Umfeld  Systern  Hilfe

| & TBeee CHE nnon DR QE
Zahlungseingang buchen Offene Posten bearbeiten
| Diff.vert || Diff. aush. ||é7 Bearbeitungsoption Hz Skomof'alhgkewt|

m Teilzahlung , Restposten |, Quellensteuer

Fosten zum Konto 20000 Kuchner OHG <‘
Belegnummer|B..|Be|egdalum |B..|Ge . |Ver. | EUR Grutto |Sk0m0 |Skt-F'r |
1800000105 DR 13. 04. 2008 01 (€] 1.200,008 | [+]
1800000106 DR 13. 04. 2008 01 (£} 2400, 08 [

[2]
=]
DL [ |
|E| Hﬂ Eetragl Hﬁ Brutto<. Hfgﬁ Wéhrungl | 1 Posten | 7§ Posten | | 1 Skonto §* Skanto
Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten 2 | Erfasster Betrag 1.200, 00
Anzeige ab Position 1 | Zugeordnet 1.200, 00
Differenzgrund Differenzbuchungen
Anzeige in Ausgleichswahrung Micht zugeordnet o, 0o

Es wurden 2 Posten selektiert [ | SAPB0E-30 [ | erp21 | INS
@ B 7

Anmerkung: Mittels Doppelklick auf die Betrage (1200 bzw. 2400) kénnen diese aktiviert

(=blau) oder deaktiviert (=schwarz) werden. Im Feld ,Nicht zugeordnet” (rechts unten) sollte
Null stehen.

Speichern

[ Beleg 1400000073 wurde im Buchungskreis 1000 gebucht b [=ape0e30 M ep21 (N2 [ 7

Beleg anzeigen (TC: FB03)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Beleg/Anzeigen
|E7Eleleg Eearbeiten  Springen  Zusitze Einstellung  Umfeld  Systerm  Hilfe - W
|@ JDICeRICHE 000 DR e

Beleg anzeigen: Erfassungssicht

7 ] (][] [5& Anzeigewahrung |[BH Hauptbushsicht |

Erfassungssicht
Belegnummer 1400000073 Buchungskreis  [1000 Geschartgjahr 20089
Belegdatum 13.04. 2009 Buchungsdaturm 13.04. 2009 Periode ,4_|
Referenz | Uergreitd.nr |
Wahrung m Texte vorhanden I Ledger-Gruppe
EHIBE DB LR EE EREER R ER R
Bukr | Pos|Bs [...[Konto [Bezeichnung | Betrag|wahrg [t |
1000 140 261130 Bank-30 1.200,00 EUR
2115 20000 Kuchner OHG 1.200,00- EUR
Petz
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Alle Posten anzeigen (TC: FBL5N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen/andern

|II7

|@

Programm  Bearbeiten  Springen  System  Hilfe

JIHeaa S6HE DS0a0 | HE @

Debitoren Einzelpostenliste

Auswahl Debitor
Dehitorenkonto
Buchungskreis

20000 his
1000 his

(o]

Selektion dber Suchhilfe
Suchhilfe-Id
Suchstring

= Suchhilfe

Auswahl der Posten

Status
O Offene Posten
Qffen zum Stichtag

O Ausgeglichene Posten
Ausgleichsdatum
Offen zum Stichtag

13.04.2008

bis =]

bis =

Anmerkung: Option alle Posten auswahlen.

Icon ,Uhr* (= Ausflihren des Reports) oder F8

|II7

| &

Liste Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld Einstellungen Systern  Hilfe

JH ea CHE D0o0 BE @B

Qw

Debitoren Einzelpostenliste

MR ] 8 Semren |3 v

Debitor 20000
Buchungskreis 1000
Name Kuchner OHG
ort Lichtenwdrth
St | Zuordnung Belegnr Art|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl. bel.|Text
O @ 1800000106 (DR |13.04.2009( |4 2.400,00 |EUR ARZ
! 2.400,00 |EUR
O 3 | 0080000013 80000000 |RW | 05.01.2003 1.200,00 |EUR | 7O000BE1
O 3 | 0080000013 70000001 |AB |05.01.2003 1.200,00- |EUR | 7O000BE1
O g 1400000073\ 02 |13.04. 2003 1.200,00- |EUR | 1400000073
O =] 16800000105\ 0R | 13.04.2003 1.200,00 |EUR | 1400080073 AR1
Y@ 0,00 (EUR
** Konto 20000 2.400,00 |EUR
Nahitar ¥
Ubungsbeispiel

Buchen Sie den vollstandigen Zahlungseingang von AR2 von EUR 2.400.— auf das

Bankkonto 281 1##. und kontrollieren Sie die Posten.

Anmerkung: Es sollten alle Posten ausgeglichen sein.
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VEREINFACHUNGEN

Vereinfachung 1:
Bearbeitungsoptionen -> Belegdatum gleich Buchungsdatum

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

= =
Beley Bearbeiten Springen  Zusatze Einstellungen  Umifeld  Swstern  Hilfe
|& 118 eee CHE Do BE 9B

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

‘ﬁaﬁ Arbeitsvarlagen an H Buchungskreis Héb Merken ||E Simulieren || Vorerfassen H&? Bearbeitungsoptionen |

worgang REChALNG ) |Eearbenungsommnen der Buchhaltung aufrufen (Umsch+F4)‘
= =
Optionen  Bearbeiten  Springen  Systern  Hilfe
|& 11BI0ee LHE BD00 BHE @8

Bearbeitungsoptionen Buchhaltung

Allgemeine Erfassungsoptionen Warschlag Belegwihrung

[ Belege nur in Hauswahrung @ Hauswahrung

[ Betragsfelder nur fir Belegwihrung O letzte verwendete Belegwahrung
[JUmrechnungskurs aus erster Belegposition O keine

[]Belege ohne Sonderhauptbuchvorgénge

[ Belege nicht buchungskreisibergreifend “orschlag Buchungskreis
[JBelege nur vollstandig vorerfalbar [[1Bukrs.-worschlag unterdriicken
[ PartnGeschaftsb. im Kopfbild aushlendan
[]Steuern auf netto rechnen

[ Text in Sachkonteneffassung kopiaren
[ Steuetkennzeichen nicht kopieren

[ Schnellerfassung dber ESR-Mummer
[JESR Erfassung mit Kontrollanzeige
[ Keine Kontrollsummen fortschreiben

[ Automatische Megativhuchung

Spezielle Optionen filr Einbildtransaktionen

[Oaorgang ausblenden Belegart-Option Belegart ausgeblendet &
[ Endbetragvarschlag Belegdatum gleich Buchungsdaturmn
[ SiH-Kennzeichen als Yarzeichen [1Komplexe Suche nach Geschéfispartner

[] Periode anzeigen [Letztes Steuerkennz. vorschlagen

LS T S T P e

Belegdatum gleich Buchungsdatum: Hakchen setzen

Speichern

Petz 30



Vereinfachung 2:
Steuerkennzeichen A2 in 4011## und 4012## setzen

Sachkonto anlegen (TC: FS00)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Stammdaten/Sachkonten/

Einzelbearbeitung/Zentral
Sachkonto 4011## und Enter

Registerkarte Steuerungsdaten

=
| Sachkonto Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld Einstellungen  System  Hilfe

|@ 1iB @R CHE DDID BE @B

S sang

Sachkonto Anlegen: Zentral

D E”E D ‘ Bilanz/Gu-Struktur bearbeiten || Set bearbeiten H Kostenart bearbeiten |
Sachkonto 401129

Buchungskreis  |1000]  ACME GmbH B [ O B] &

Typ]EEZElEhnung. Steuerungsdaten Erfassung/BankiZing  Schlagw./Ubersetzung - Infor.. |} e

Kontosteuerung im Buchungskreis
Kontowahrung EUR EurUpalschE:r Euro
Salden nur in Hauswahrung

Kursdifferenzenschltssel

Bewertungsgruppe

Steuerkategorie A2 Ausgangssteuer 20%
Buchung ohne Steuer erlaubt

Abstimmkonto flr Kontoart [

Alternative Kontonummer

Steuerkategorie: A2
Enter

Speichern
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Vereinfachung 3:

Steuer rechnen (XTX) als Parameter in den eigenen Daten setzen

MenUeintrag: System/Benutzervorgaben/Eigene Daten

=
Menii Bearbeiten Faworiten  Zusatze Systern  Hilfe

|@ = 4 ) [ @ Erzeugen Modus I@@|E|@
SAP Easy Access Cchenlkiodts [

Benutzervorgaben b Halten Daten
D@ E E| Dienste v | Setzen Daten
= = Hilfsmittel v Loschen Daten
3 avariten: R R
5 T3 Ordner 1 LI.Sle +  Eigene Daten .
b [ Ordner 2 Dienste zum Objekt Eavoriten erweitern
53 - Benutzer eigene Daten pfll  Meine Objekte 4
[@ URL - sap _ Eigene Spoolauftrag
B URL - sap-Hilfe E———
= 03 SAP Meni )
I 03 Bora Kurznachricht
I [ Anwendungsibergreifende Kom|  Status
I (I Logistik Abmelden
B e e

Registerkarte Parameter

Adresse '| Festware ‘wm

Farameter
Pararneter-I0 Parareterwert |Kurzheschreihung
LND AT Landerschiissel [2]
| oL 03 Landergruppierung Personal [=]
| At AT Nationalitat Personal
| 5oL i Graof-/Kleinschreibung von Quelitext ' = klein, ' ' =
| luer 03 Benutzergruppe (HR-Stamm)
s BOX KK wWorkflow: Benutrerspezifische Einstellungen
KTX K

Parameter-Id: XTX
Parameterwert: X

Enter

Speichern

I W W T £ W

| Benutzer SAPENE-30 wurde gesichen ® | saPe0s-30 B[ em2t (NS [ |7
Kontrolle: Rechnung buchen (TC: FB70)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

|E?Eleleg EBearbeiten  Springen  Zusétze Einstellungen  Umfeld System  Hilfe Qw

|@ 3 1B e@e CHE 000 AR @6

Debitorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

‘,5% Arbeitsvorlagen an H Buchungskreis Héb Merken ||E Sirnulieren || Waorerassen Hi Bearheitungsoptionen

worgang Rechnung =]
Saldo |0, 00 Qno
m Zahlung - Detail , Steuer , Natiz
Depitor [#) sonderd
Rechnungsdatum {13, 04, 2009 Referenz

Buchungsdatum 13.04. 2008

Ubergreifd Mr

Betrag EUR [¥] Steuer rechnen
=)

Text

Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria
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WORKSHOP DEBITOREN

Anmerkung: ## steht fir lnre Nummer.

Petz

e Legen Sie das Konto 4013## HW-Erlose3-## mit Steuerkategorie A2 mit Vorlage an.

Legen Sie ein neues Konto Bank2-## 2812## mit Vorlage an.

e Legen Sie einen neuen Debitor Superkunde-## im Buchungskreis 1000 mit Vorlage
an.
Getreidegasse 2, 5020 Salzburg, Suchbegriff: A##
Region: S, email: office@superkunde.at
UIDNr: ATU57150326, Zahlungsbed.: sofort, vierstufiges Mahnverfahren

Verbuchen Sie folgende Ausgangsrechnungen (jeweils mit eigenen Belegen)
AR11: Superkunde-## / 40114#4# (350000) EUR 1.800.—
AR12: Pleite&Co-## / 4012## (350000) EUR 2.900.—
AR13: Superkunde-## / 4013## (350000) EUR 3.700.—

e Uberpriifen Sie die offenen Posten auf beiden Debitorenkonten.

e Verbuchen Sie folgende Geschéftsfalle (Bankkonto 2812##).
AR12 wird vollstédndig Uberwiesen.

Superkunde-## hat EUR 5.500.— zum Ausgleich von AR11 und AR13 Ulberwiesen.

o Uberpriifen Sie Ihre Debitorenkonten. Sollten alle ausgeglichen sein, haben Sie sich
eine KP verdient ...
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STAMMDATEN - KREDITOREN

Kreditorenverzeichnis
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Infosystem/Berichte zur
Kreditorenbuchhaltung/ Stammdaten/Kreditorenverzeichnis

SAP Easy Access

EENENEE ENE

0]

|
1
b
b
b
=

]
]
]
o
7

~ 13 Berichte zur Kreditorenhuchhaltung
b (3 Kreditorensalden
b (3 Kreditoren Posten
= €1 Stammdaten

0 5_ALR_B701207 - Adressiiste

) 5_ALR_B7012089 - Anderungsanzeige Kreditoren

) 5_ALR_B7012090 - Kritische Kreditorenanderungen anzeigen/bestatigen
b (3 Zahlungsverkehr
[ werkzeuge

=

Doppelklick oder Enter

Kreditorenverzeichnis

O[] )=(

[[E1/D}

Kreditorenkanto | [= his E
Buchungskreis bis E

Suchhiffe-ld [
Suchstring [

= Suchhilfe |

CpO-Kreditoren []
[JAdresse u. Telekom (Stamm)
[ Liste der Buchungskreise

[ Kantasteuerung u. Status
[ Steuerinfo. u. Referenzen
[Juweitere USt-ld_ nurmmern
[ Guellensteuerpflichtiger
[] Bankdaten

Icon ,Uhr“ (= Ausfiihren des Reports) oder F8
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= == E
Liste Bearbeiten Springen  Systern  Hilfe w

v T Heee DHE nnoa OR @F

Kreditorenverzeichnis

FHdien Studiengange d. WK Kreditorenverzeichnis Zeit 13:50:38 Datum 25.04.2008
12105 RFKKWZOO/PETZ Seite 1

[+

Sortierung: Kreditor

Bezn. 1 Inhalt 1 Bezn. 2 Inhalt 2 Bezn. 3  Inhalt 3 Bezn. 4 Inhalt 4 Bean. 5  Inhalt
Kreditor 33000 Buchungskreis Name des Buchungskreis

Abschnitt

TECHNISCHE DATEN

Suchbegr.  KOSTAK Kontengr. KRED Erfasser  REINHARD ErdffDat. 20.10.2006
KOMMUNIKATION MIT KREDITOR

Company Sprache DE Telefon-1 (01) 560 43 4

Kostak GmbH Telefon-2 0B76 2784538

Wiesengasse 12/4 Telefax (B1) 560 43 43 - 22

1108 WIEN

USTERREICH

TECHNISCHE DATEN

Kreditor 33005 Buchungskreis Mame des Buchungskreis
Apschnitt

Suchbegr. CPD Kontengr. CPD Erfasser  REINHARD EraffDat. 30.04.2007
KOMMUNIKATION MIT KREDITOR

Martin Fischer GmbH Sprache DE Telefon-1 0FE4/54879563

OSTERREICH

Kreditor 33006 Buchungskreis Wame des Buchungskreis
Abschnitt

TECHNISCHE DATEN

Suchbegr.  AUSLAND Kontengr. KRED Erfasser  REINHARD ErdffDat. 30.04.2007
KOMMUNIKATION MIT KREDITOR

Company Sprache DE Telefon-1 +48 5437 B8674-0

Werkzeughau Eppingen GmbH Telefon-2 +45 169 5543295

Kreditoren anzeigen (TC: FK03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Stammdaten

Meni  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe
CEn CHER Do BEE @

3 Haupthuch
(] Dehitoren
S Kreditaren
[}
I
I
~

(3 Buchung

(I Beleg

(3 Konto

&3 Stammdaten
12 FKO1 - Anlegen
) FKO2 - Andemn

&2 FKD3 - Sperren / Entsperren

12 FKOG - Laschvormerk.setzen
b (3 Anderungshbestatigung

2 FKO4 - Anderungen anzeigen
I (3 Abgleichen

Doppelklick oder Enter
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=
| Kreditor Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe

Qw

|& 1JH 60 CHE DDas BF 0F
Kreditor anzeigen: Einstieg

E

Kreditor 33000 Kostak GmbH

Buchungskreis 1000  ACME GmbH

Allgemeine Daten
[+ Angchrift
Steuerung

[] Zahlungsverkehr

Buchungskreisdaten
Kontofihrung

[v] Zahlungsverkehr
Karrespondenz

[ Quellensteuer

Suche nach Kreditorennummer (mit F4) -> 33000
Buchungskreis: 1000

Bereiche des Kreditorenkontos:
- Allgemeine Daten
o Register Adresse (Name, Adresse, Telefonnr., ..)
o Register Steuerungsdaten (UIDNr., ..)
o Register Zahlungsverkehr (Bankverbindung, ..)
- Buchungskreisdaten
o Kontofiihrung

o Zahlungsverkehr (Zahlungsbedingung, Zahlweg, Zahlsperre)
o Korrespondenz

=
| Kreditor Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe

|& 190 eee CHE 5008 IR @B

S saog

Kreditor anzeigen: Anschrift

i rE

Ja000

:l 0 Vorschau D

Mame

Anrede Firma 8
Mame Kostak GmiH

Suchbegriffe

Suchhegriff 1/2 KOSTAK

Stralenadresse

Strade/Hausnummer WiBsengasse 1244
Postleizahl/Ort 1100 WYien

Land AT Qsterreich Regian
Zeitzone CET
Postfachadresse

Postfach

Postieitzahl

Firmenpostleitzahl

Kommunikation

Sprache Deutsch =] Weitere Kommunikation.. I
Telefon (01) 560 43 43 Nebenstelle 178 Y
Mobiltelefan 0676 2764538
Fax (01) 560 43 43 - 22 MNebenstelle
E-tail mueller@hbueromaschinen.at
Standardkomm.art a
Datenleitung
Telehox

Petz
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Kreditoren anlegen (TC: FK01)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Stammdaten/Anlegen

= =
Kreditor Bearbeiten  Springen  Fusatze Umfeld System  Hilfe
| 9B eee CHE Bhos HE @B

Kreditor anlegen: Einstieg

Kreditor

Buchungskreis 1000 ACME GmiH
Kontengruppe

“Yorlage

Kreditor Jannn

Buchungskreis 1000

Anmerkung: Die Kontengruppe und die Kreditorennummer missen nicht eingegeben
werden!

Buchungskreis: 1000
Vorlage: 33000, Buchungskreis: 1000

Enter
= =
Kreditor Bearbeiten Springen  Fusatze Urfeld System  Hilfe
| 1 IBIe@e CHE BDos R @B
Kreditor anlegen: Anschrift
Kreditor INTERN
El 5 vaorschau
Marng
Anrede | ]
Marme ~
ies]
Suchbegriffe

Suchbegrift 1/2

Stralenadresse

Straze/Hausnummer

Postleitzahl/Ort

Land AT Gsterreich Region i)

Allgemeine Daten, Registerkarte Adresse:
Firma, Liefermax-##, Suchbegriff: A##
Murplatz 33, 8020 Graz, Region st

Registerkarte Steuerung:
UIDNr.: ATUO1010100

Registerkarte Zahlungsverkehr:
Bankland: AT, Bankleitzahl: 12000, Kontonummer: 12345678

Buchungskreisdaten, Registerkarte Zahlungsverkehr
Zahlungsbedingung: 0001 (sofort), Zahlweg: u

Registerkarte Korrespondenz: (keine Eingabe)

Speichern

& Der Kreditor 0000033095 wurde im Buchungskreis 1000 angeleqgt.
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Kreditoren dndern (TC: FK02) )
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Stammdaten/Andern

Anderungen anzeigen (TC: FK04) )
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Stammdaten/Anderungen anzeigen

Ubungsbeispiel

Legen Sie einen neuen Kreditor im Buchungskreis 1000 an:

Mangel&Haft-##, Suchbegriff: A##, VillacherstraBe 27, 9020 Klagenfurt, Region K,
UIDNr: ATU36801500, Bank Austria, BLZ 12000, Kontonummer: 87654321
Zahlungsbedingung: 0001, Zahlweg: u

Als Vorlage verwenden Sie das Konto Liefermax-## aus dem Buchungskreis: 1000.

Sachkonto anlegen (TC: FS00)
Pfad:

Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Stammdaten/Sachkonten/Einzelbearbeitung/Zen

tral

Sachkonto 7011## Aufwand-## (Steuerkennzeichen V2)
Vorlagekonto 760000, Buchungskreis: 1000

Ubungsbeispiel

Legen Sie das Hauptbuchkonto 7311## Transport-## mit Steuerkennzeichen V2 mit einer
geeigneten Vorlage an.

Petz
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VERBUCHEN VON EINGANGSRECHNUNGEN UND
ZAHLUNGSAUSGANGEN

ER1: 70114## 500 EUR / 330.. Liefermax-## 600 EUR
250000 100 EUR

Rechnung buchen (TC: FB60)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung

= == E
| Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe =t w
| & THICen CHE nnoo DE QEB

SAP Easy Access

Lol el = T )l

(3 Favoriten
~ 3 5AF Ment)
(3 Blra
I (3 Amwendungsihergreifende Kompanenten
(3 Logistik
=~ &) Rechnungswesen
~ & Finanzwesen
b (3 Haupthuch
I (3 Debitaren
~ & Kredlitoren
=~ & Buchung

1«10

2 F-43 - Rechnung allgemein
2 FBES - Gutschritt
P F-41 - Gutschrift allgemein
P FBE10 - Re/GuU Schnellerfassy
b vorerfassung
b (J Anzahlung

Doppelklick oder Enter

E =
Belegy Bearbeiten Springen Zusatze Einstellungen  Umfeld  Swstern  Hilfe
|@ THie@a LUl nnon BE @
Kreditorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

‘5@5 Arbeitsvorlagen an H Buchungskreis Héb Ierken ||E Simulieren || Waorerfassen Hﬂ Bearbeitungsoptionen |

worgang Rechnung g Saldo |0, 00 [e'd's}
m Zahlung - Detail . Steuer , Naotiz

Kreditor 33000 Sonderd | |

Rechnungsdatum | 25.04. 2003 Referenz ‘

Buchungsdatum 25.04. 2009
Uhergreifd Nr |

Betrag GO0 ‘ EUR ‘ [v] Steuer rechnen
al
Text ER1 |
Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria

O Paositionen { keine Erfassungsvariante ausgewahlt )

St. .|Sachkonto |Kurztext |SJ’H |Eletrag Belegwihrung |Eetrag Hauswahrang |S..|Taxjur\sdictmncode |O|Zu0rdnungsnum
701130 o1l & 8,00 O [+]
s011 & 8,00 O 5|
Soll B3 o, 00 ] H
Kreditor: < kreditorennumer > (kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)
Rechnungsdatum:  aktuelles Datum
Betrag: 600
Text: ER1
Sachkonto 7011## (Sachkontonummer kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)

Betrag Belegwéahrung:* (Das * Gbernimmt den Bruttobetrag aus dem Belegkopf.)

Enter
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=
| Beley Bearbeiten Springen Zusitze Einstellungen  Umifeld Swstern  Hilfe

| & IBiCae CHE nnon DR QB

i SAP S

Kreditorenrechnung erfassen: Buchungskreis 1000

‘,ﬁb Arbeitsvorlagan an ‘ Buchungskrais H@ Ierken ||E Simulieran || Varerfassen Hﬁ Bearbeitungsoptionen |

worgang Rechnung =] Saldo |0, 60 oca
m Zahlung -~ Detail - Steuer  Notiz

Kreditor
Kreditor 3amo0 | Sonderd | Adresse
Rechnungsdatum |25 042009 Refersnz | Company
Buchungsdatum 25.04. 2008 Knostak GmbH
Ubergreifd e Wiesengasse 1244
Betrag 500,08 | EWR [¥] Steuer rechnen 1100 Wien
a| T (01) 56043 4
Text ER1 |
Zahlungsbed 14 Tage 2 %, 30 Tage netto Bankkonto 12312345
Basisdatum 25.04. 2009 Bankleitzahl 11000
Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria BA-CA, Zentrale
1 Pasitionen { keine Efassungsvariante ausgewshlt )
St...[Sachkanto |Kurztext |SIH |Eletrag Eelegwihrung |Eetrag Hauswahrung |S..|Tax1ur\sd|ctmncode |O|Zu0rdnungsnum
+ [701130 Autwand-30 5011 & 600, 0D GO0, 00VZ ]
5011 B 8,00 O =
o = o o e U

Simulieren

=
| Belegubersicht Bearbeiten Springen Einstellungen  Systerm  Hilfe

|& 1B CcOe CHRE Do OF @®E

i SAP S

Belegiibersicht

) Ricksetzen H Steuern H warerfassen || ‘allstandig |

Belegart @ KR ( Kreditoren Rechnung ) Normaler Beleg

Belegnummer Buchungskreis 1000 Geschaftsjahr 2009
Belegdatum 25.04. 2008 Buchungsdatum  25.04.2008 Periode 04
Steuer rechnen [

EBelegwahrung  EUR

Pos|BS|Konto Kurztext Konto Zuordnung St Betrag

1]31] 33000 Kostak GmbhH 600, 00-

2| 40| 701130 Aufwand- 30 W2 500, 0o

3| 40| 250000 Worsteuer W2 100, 0o
Speichern

|@ Beleg 1900000075 wurde im Buchungskreis 1000 gebucht

Beleg anzeigen (TC: FB03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Beleg/Anzeigen

=
| Menii  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe

@ i@ Ccee 0NE hhon OF OB

I«1[+]

i SAP S

SAP Easy Access

e e )

b (3 Favoriten
~ 3 5AF Ment)
i (3 Blra
I (3 Amwendungsubergreifende Kompanenten
B [ Logistik
= &) Rechnungswesen
= ) Finanzwesen
b (3 Hauptbuch
b (3 Debitaren
~ 3 Kreditaren
P (3 Buchung
~ S Beleg

Il

12 FBOZ - Andern

FED4 - Anderungen anzeigen
2 FERA - Ausgl. zurdcknehmen
I [ vorerfaite Belege

Petz
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Doppelklick oder Enter

Beley Bearbeiten Springen  Sicht  Systern  Hilfe

| E] | @ o

Beleg anzeigen: Einstieg

1900000078

Belegnummer

Buchungskreis 1000
Geschaftsjahr 2009
Enter
= =)

Beleg Bearbeiten Springen Zusatze Einstellung Umfeld  System  Hilfe

v D e@e CHE foes HE @m
Beleg anzeigen: Erfassungssicht

[P B stower 58 Ansapevatruny [FD rssisechecn |

Belegnummer 1900000878 Buchungskreis  [1000 Geschartsjahr |z809)
Belegdatum 25.04. 2009 Buchungsdaturm 25.04. 2009 Periode ,4_|
Referenz | Uergreitd.nr |

Wahrung m Texte vorhanden O Ledger-Grugpe

EER E R R EEER EEEER EE ER RG]
FPos|BS Konto Bezeichnung Betrag|vwahrg |5t
13 33000 Kostak GmbH 600,00- EUR W2
2140 701130 Aufwand-30 500,00 |EUR W2
340 250000 vorsteuer 100,00 EUR W2

Offenen Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen/andern

=

Meni  Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe
@ SHER DDho8 EE @

SAP Easy Access

Hauptouch

Dehitaren

S Kreditaren

b (3 Buchung

b [ Beleg

= & Konto

P FIK10M - Salden anzeigen

g = =
(W

') F-44 - Ausgleichen
I [J Korrespondenz

Doppelklick oder Enter
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=
| Programm  Bearbeiten  Springen  Systern  Hilfe

| 118 eee DHE nhos BE @B

Qw

Kreditoren Einzelpostenliste

Auswahl Kreditor

Kreditorenkanto 33000 his
E

Buchungskreis 1000 bis

Selektion dber Suchhilfe
Suchhilfe-Id
Suchstring

5 Suchhilfe

Auswahl der Posten

Status
@ Offene Fosten
QOffen zum Stichtag 25.04. 2008

O Ausgeglichene Posten
Ausgleichsdatum his =
Offen zum Stichtag

O Alle Posten
Buchungsdatum his

Icon ,Uhr* (= Ausflihren des Reports) oder F8

=
| Liste Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld Einstellungen Systern  Hilfe

|@ 100060 CHE Do BE 9B

Qw

Kreditoren Einzelpostenliste

1| 3| Y =

Selektionen H Klarungsfall
Status: @ offen & vorerfasst @ ausgegl
Falligkeit Oberfallig Ly fallig B nicht fal
Kreditor 33000
Buchungskreis 1000
Name Kostak GmbH
ort Wien
St | Zuordnung Belegnr Belegart|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl.bel. |Text

[ @ 1900000078 | KR 25.04.2009( |4y 600, 00- | EUR ER1

. ! 600, 00- | EUR

** Konto 33000 600, 00- | EUR
Kreditor *
Rurhnnnskreis *

Zahlungsausgang buchen (TC: F-53)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Zahlungsausgang/Buchen

Petz
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= 3 Buchung
2 FBB0 - Rechnung

2 F-43 - Rechnung allgemein
2 FB85 - Gutschritt

2 F-41 - Gutschrift allgemein
2 FB10 - Re/Gu Schnellerfassg
3 vorerfassung

3 Anzahlung

3 'echsel

(3 Sonstige

(3 Referenzhelege
= &9 Zahlungsausgan

T T T T v

2 F-56 - Buchen+Farmulardruck
& F-59 - Zahlungsanforderung

I [(JEeleg

b O konto

Zahlungsausgang zu ER1:
330.. Liefermax-## / 2811## Bank-## 600 EUR
(=4

Beley Bearbeiten Springen Einstellungen  Swstern  Hilfe
H &@@ = 02

0488 [EE @ o

*) I

Zahlungsausgang buchen: Kopfdaten

OP bearbeiten

Eelegdatum 750409 Belegart  [KZ| Buchungskreis  [1000]
Buchungsdatum  (25.04.2008] Periode (4 | wahrung/kurs EUR | |
Belegnummer Urnrechnungsdat |
Referenz Ubergreifd Mr |
Belegkoprtext | PartrierGsber [ ]
Ausglelchstext |
[ Bankdaten

Konto 261130 GeschBereich [ ]

Betrag 00 Betrag Hauswshr | |

Spesen Hw/-Spesen |

Valutadatum 25.04.2008 | Profitcenter |

Text | Zuordnung |

Konto R @ keine

Kontoart E [ eitere Kanten O Betray

Sonderhaupth Kz —|Normale oP O Belegnummer

Avisnummer \ O Buchungsdatur

[INach Alter verteilen O Mahnbereich

O andara

Belegdatum: aktuelles Datum

Konto: 2811## (Bankkonto kann mit der F4-Hilfe gesucht werden.)

Betrag: 600

Konto: 330.. (Liefermax-##) (Kreditorenkonto kann mit der F4-Hilfe gesucht

werden.)
Automatische Suche: Hakchen setzen

Button ,,OP bearbeiten“ oder Enter
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=

Beley Bearbeiten Springen Einstellungen  Umfeld  Systern  Hilfe

v B eee CHE nnoa OR @B

Zahlungsausgang buchen Offene Posten bearbeiten

Eelegnummer|B..[Belegdatum  |E..|Ge... |Ver...| EUR Brutio Skonto Ski-Pr
1800000078 KR 25.04. 2003 31 o 600, 00-

LI El

2]
2]
E3]

|E| 5 “ﬂ Eetragl @ Brutto<> ”ﬁ Wéhrungl | 1 Paosten | §" Posten | | 1 Skontal § Sknntnl
Bearbeitungsstatus
Anzahl Posten 1 | Erfasster Betrag 600, 00 -
Anzeige ab Position 1 | Zugeordnet 500, 60 -
Differenzgrund Differenzbuchungen
Anzeige in Ausgleichswahrung Nicht zugeordnet 0,60
[& Es wurden 1 Posten selektiert b [=aPe0e30 B[ em21 (NS [ 7
Speichern
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Beleg anzeigen (TC: FB03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Beleg/Anzeigen

=
| Beley Bearbeiten Springen Zusatze Einstellung Umfeld  System  Hilfe

|@ 190 Q@R SHE DDLD HE @B

Beleg anzeigen: Erfassungssicht

1500000073 Buchungskreis 1000 Geschaftsjahr 2009
Belegdatum 25.04. 2009 Buchungsdatum 25.04. 2009 Periode 4
Referenz Ubergreifd Nr
Wahrung EUR Texte vorhanden Ledger-Gruppe
EE E B EE R EE i EE R EE )
Bukr T Pos|es | ...[Konto Bezeichnung Betrag|wahrg [st |
1000 1|80 281130 Bank-30 600,00- | EUR
2|25 33000 Kostak GmbH 600,00 |[EUR

Alle Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

S sang

=
Programm  Bearbeiten  Springen  System  Hilfe

|@ 118 eee DHE DDLN R @B

Kreditoren Einzelpostenliste

Datenguellen

Auswahl Kreditar
Kreditorenkonto 33000 bis
Buchungskreis 1800 bis

Selektion dber Suchhilfe
Suchhilfe-Id
Suchstring

L= Suchhilfe

Auswahl der Posten
Status
O Offene Fosten
QOffen zum Stichtag 25.04. 2008

O Ausgeglichene Posten
Ausgleichsdatum bis

Offen zum Stichtag

bis

Option ,Alle Posten* auswahlen.

Icon ,Uhr“ (= Ausfiihren des Reports) oder F8
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=
| Liste Bearbeiten Springen Zusatze Umfeld Einstellungen Systern  Hilfe

|& 110 Cae SHR D000 BHE @B

Qw

Kreditoren Einzelpostenliste

K1 IV R =S PB][ES Setekionen J[ T Kanngetan

Status: @ offen & wvorerfasst @ ausgegl
Félligkeit Gberfallig Ly fallig B nicht fal
Kreditor 33000
Buchungskreis 1000
Name Kostak GmbH
Ort Wien
5t| Zuordnung Belegnr Belegart|Belegdatum|S|Fa Betr. in HW|HWahr|Ausgl.bel. |Text
L (=] 1500000073 | KZ 25.04. 2009 600,00 |EUR | 1500000073
O =] 1800000078 | KR 25.04. 2008 600, 00- |EUR | 1500000073 | ER1
Y@ 0,00 |EUR
** Konto 33000 0,00 |EUR
Ubungsbeispiel

Buchen Sie ER2 und lassen Sie sich den offenen Posten am Bildschirm anzeigen.

ER2: 7011## 300 EUR / 330.. Liefermax-##
250000 60 EUR

360 EUR

Verbuchen Sie anschlieBend den Zahlungsausgang von 360 EUR Uber das Bankkonto

2811## und kontrollieren Sie die Posten.

Das Kreditorenkonto sollte ausgeglichen sein.
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WORKSHOP KREDITOREN

Anmerkung: ## steht fir lnre Nummer.

Fugen Sie folgenden Link in Ihre Favoriten ein: www.erp4you.at

Legen Sie das Konto 7611## Blromaterial-## mit Steuerkategorie V2 mit Vorlage an.
Legen Sie einen neuen Kreditor Libro-## im Buchungskreis 1000 mit Vorlage an.

TriesterstraBe 111, 1100 Wien, Suchbegriff: A##, Region: w
UIDNr: ATU36872407, Zahlungsbed.: sofort, vierstufiges Mahnverfahren

Verbuchen Sie folgende Eingangsrechnungen (jeweils in eigenen Belegen):

ER11: 761 14#4# / Libro-## EUR 180.—
250000

ER12: 701144 / Liefermax-## EUR 230.—
250000

ER13: 761 14## / Libro-## EUR 370.—
250000

Uberpriifen Sie die offenen Posten beider Kreditorenkonten.

Verbuchen Sie folgende Zahlungsausgange von Ihrem Bankkonto 281 1##.

ER12 wird vollstandig bezahlt.

ER11 und ER13 werden ebenfalls vollstandig bezahlt.

Uberpriifen Sie Ihre Kreditorenkonten. Sollten alle ausgeglichen sein, haben Sie sich eine kp

verdient ...
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VERTIEFUNG FI — DEBITOREN

Gutschrift mit Restzahlung

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen

Gutschrift buchen (TC: FB75)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Gutschrift

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen

Zahlungseingang buchen (TC: F-28)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Zahlungseingang

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Gutschrift mit Ausgleich

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

Gutschrift buchen (TC: FB75)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Gutschrift

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen

Ausgleichen (TC: F-32)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Ausgleichen
Konto: <debitor>

Button: ,OP bearbeiten®

speichern

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Storno von offenen Posten

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

Kommentar: Belegnummer kann Uber FBO3 bzw. FBL5N kopiert werden (STRG + C)

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
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Storno (TC: FB08)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Beleg/Stornieren/Einzelstorno
Belegnummer eingeben bzw. einfligen (STRG + V)

Stornogrund 01 (Storno in laufender Periode) oder 03 (echter Storno)
Anmerkung: Anzeige des Beleges vor Storno mdglich.

Speichern

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Storno von ausgeglichenen Posten

Rechnung buchen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung

Zahlungseingang buchen (TC: F-28)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Zahlungseingang

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Ausgleich Zuriicknehmen (TC: FBRA)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Beleg/Ausgleich zuriicknehmen
Belegnummer eingeben

,Nur Rucknahme* oder ,Ricknahme und Storno*“ auswahlen

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Rechnung (Gutschrift) vorerfassen

Rechnung vorerfassen (TC: FB70)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Rechnung
Button ,Vorerfassen®

Vorerfasste Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen/andern
Kommentar: Hakchen ,Vorerfasste Posten® aktivieren®

Vorerfasste Belege buchen/léschen (TC: FBV0)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Beleg/Vorerfasste Belege/Buchen bzw.
Léschen

Enter (oder Button ,Belegliste” verwenden um Belegnummer zu suchen)

Button ,Arbeitsvorlagen an“ -> vorerfasste Belege

RMT Vorerfassten Beleg auswahlen bzw. I6schen

Button ,Buchen®

Offene Posten anzeigen (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen
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VERTIEFUNG FI — KREDITOREN

Gutschrift mit Restzahlung

Rechnung buchen (TC:FB60)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Gutschrift buchen (TC: FB65)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Gutschrift

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Zahlungseingang buchen (TC: F-53)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Zahlungseingang

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Gutschrift mit Ausgleich

Rechnung buchen (TC: FB60)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung

Gutschrift buchen (TC: FB65)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Gutschrift

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Ausgleichen (TC: F-44)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Ausgleichen
Konto: <kreditor>

Button: ,OP bearbeiten®

speichern

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswéahlen

Storno von offenen Posten

Rechnung buchen (TC: FB60))
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/ Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Kommentar: Belegnummer kann Uber FBO3 bzw. FBL1N kopiert werden (STRG + C)
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Storno (TC: FB08)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Beleg/Stornieren/Einzelstorno
Belegnummer eingeben bzw. einfligen (STRG + V)

Stornogrund 01 (Storno in laufender Periode) oder 03 (echter Storno)
Anmerkung: Anzeige des Beleges vor Storno mdglich.

Speichern

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswéhlen

Storno von ausgeglichenen Posten

Rechnung buchen (TC: FB60)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung

Zahlungseingang buchen (TC: F-53)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Zahlungseingang

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Ausgleich Zuriicknehmen (TC: FBRA)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Beleg/Ausgleich zuriicknehmen
Belegnummer eingeben

,Nur Rucknahme* oder ,Ricknahme und Storno*“ auswahlen

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
Kommentar: alle Posten auswahlen

Rechnung (Gutschrift) vorerfassen

Rechnung vorerfassen (TC: FB60 bzw. FB65)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Rechnung
Button ,Vorerfassen®

Vorerfasste Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen/andern
Hakchen ,Vorerfasste Posten” aktivieren®

Vorerfasste Belege buchen/léschen (TC: FBV0)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Beleg/Vorerfasste Belege/Buchen bzw.
Léschen

Enter (oder Button ,Belegliste” verwenden um Belegnummer zu suchen)

Button ,Arbeitsvorlagen an“ -> vorerfasste Belege

RMT Vorerfassten Beleg auswahlen bzw. I6schen

Button ,Buchen®

Offene Posten anzeigen (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen
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VERTIEFUNG FI - HAUPTBUCH

Sachkontenbuchung

Sachkontenbeleg erfassen (TC: FB50)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Buchung
Sachkonto: 7601## S/HSOLL  Betrag: 150
Sachkonto: 281 1## S/HHABEN Betrag: *

Beleg anzeigen (TC: FB03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Beleg/Anzeigen

Saldenanzeige

Salden anzeigen (TC: FAGLBO03)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Konto/Salden anzeigen

Kontonummer: z.B. Bank 2811##
BUK: B100
Geschéaftsjahr: 2009

Journal

Kompaktjournal

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Hauptbuch/Infosystem/Berichte zum
Hauptbuch/Beleg/ Allgemein/Beleg-Kompaktjournal/Beleg-Kompaktjournal

BUK: B100
Geschéftsjahr: 2009

Abgrenzung nach Buchungsdatum

Abgrenzung Benutzer (lcon: freie Abgrenzungen)

Petz

52



WORKSHOP FlI

Anmerkung: ## steht fir Ihre Nummer.
e Gleichen Sie alle offenen Posten Ihrer Debitoren- und Kreditorenkonten## aus.

e Erfassen Sie folgende Buchung vor:
AR31: Megakunde-## an 4011## EUR 4.800.—

e Legen Sie das Konto 7411## Miete-## mit Steuerkategorie ,V2“ mit einer geeigneten
Vorlage an.

e Verbuchen Sie folgende Eingangsrechnungen (jeweils in eigenen Belegen).
ER31: 7411## an Liefermax-## EUR 3.666.—

ER32: 7611## an Mangel&Haft-## EUR 4.777.—
ER33: 7011## an Libro-## EUR 5.888.—

e Uberpriifen Sie die offenen Posten.

e ERS33 wird storniert.

e Wegen eines Mangels gewéhrt uns Mangel&Haft-## eine Gutschrift in Héhe von EUR
77.—. Verbuchen Sie die Gutschrift.

e ERS31 wird vollstandig bezahlt (Bankkonto 281 1##).
e ER32 wird abzlglich der Gutschrift Gberwiesen.

o Uberpriifen Sie die offenen Posten. Die Kreditorenkonten sollten ausgeglichen sein.

e Buchen Sie die vorerfasste Rechnung AR31.

e Megakunde-## hat AR31 vollstédndig bezahlt. Verbuchen Sie den Zahlungseingang
auf das Bankkonto 281 1##.

o Uberpriifen Sie offenen Posten. Sollte das Debitorenkonto Megakunde-##
ausgeglichen sein, haben Sie sich eine KP verdient ...
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MODUL MM
KREDITOREN - STAMMDATEN

Kreditor erweitern (anlegen) (TC: XKO01)

Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Stammdaten/Zentrale Pflege oder
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Stammdaten/Lieferant/Zentral

=
| Kreditor Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe

|@ 190 Q@R SHE DDLD HE @B

Kreditor anlegen: Einstieg

Kreditar 33095
Buchungskreis 1880)  ACME GrmhkH
Einkaufsarganisation 8061  ACME GmhkH
Kontengruppe
“orlage
Kreditor 33000 Kostak GrmiH
Buchungskrels 1060)  ACME GrbH
Einkautsorganisation A6a1|  ACME GrmbH

Anmerkung: Da der bestehende Kreditor erweitert werden soll, muss die Kreditorennummer
eingegeben werden. Sollte das Feld Kreditorennummer leer bleiben, wird ein neuer Kreditor

angelegt.

Kreditor: <kreditornummer>
Buchungskreis: 1000
Einkaufsorganisation: 0001 Acme
Vorlage:

Kreditor: 33000
Buchungskreis: 1000
Einkaufsorganisation: 0001 Acme

Enter

=
| Kreditor Bearbeiten Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe

|@ 1B eee CHE D000 BE @B

oy

Kreditor anlegen: Einkaufsdaten

‘ Abweich. Daten H Teilsortimente ‘

Kreditar 33085 Lieferma-30

Einkaursorg aan1 ACME GmbH

Konditionen

Bestellwahrung EUR uropalscher Eura
Zahlungsheding [elelek]

Incoterms FH |wWerk

Mindesthesteltert

Schemagr. Lieferant Standard Schema Lieferant
Steuerung Preisdaturm Keine Steuerung

Bestellopt.Restr

“erkaufsdaten
Werkaurerin
Telefon
Konto b. Lieferant

Steuerungsdaten

Petz
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Registerkarte Einkaufsdaten:
- Bestellwahrung: EUR
- Zahlungsbedingung: 0001
- Incoterms: FH (frei Haus)

Registerkarte Partnerrollen:
- Keine Eingabe erforderlich

Speichern

|@ Der Kreditor 0000033055 wurde in der Einkaufsorganisation 0001 angelegt.

Verzeichnis Einkauf (Lieferantenverzeichnis) (TC: MKVZ)

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Stammd./Lieferant/Listanzeigen

|II7

Liste Bearbeiten Springen  Umfeld  Sichten  Einstellungen  Systern  Hilfe

|@ 100 e@e SRR N000 BE 28

<oy

Lieferantenverzeichnis Einkauf

Name LI [srage |Lnu [Pz Jort |Gruppe[suchBegr [ [sF[Lovm|[cPO-Konto[EkCr|Bezeichn.  [zBed[incTmlinco. 2 [ [L [Mincwert|war
o

Kreditor 33000

Kostak GmbH wWiesengasse 12/4 AT 1100 Wien KRED KOSTAK 0001 ACME GmbH 0001 FH - (Werk 0,00 |EUR
Kreditor 33006

Werkzeughau Eppingen GmiH Meiselstrake 75 DE 12765 Eppingen  KRED AUSLAND 0001 ACME GmbH 0002 0,00 EUR
Kreditor 33010

ABC GmbH Mariahilferstraie 77-79 AT 1060 Wien KRED ACME 0001 ACME GmbH 0001 FH  [Werk 0,00 |[EUR
Kreditor 33015

Normteilelieferant 1 Wienerstrasse 50 AT B010 Graz KRED NORMTEILE 0001 ACKME GrmbH |0002 EXW  Graz 0,00 EUR
Kreditor 33016

Normteilelieferant 2 Liebenauer Hauptstrasse 256 AT 8041 Graz KRED HNORMTEILE 0001 ACME GmbH |0002 EXW |Graz 0,00 |[EUR
Kreditor 33020

Stahllieferant 1 Industriestrasse 46 AT 4020 Linz KRED STAHL 0001 | ACME GmbH |0002 0,00 EUR
Kreditor 33021

Stahllieferant 2 Industriepark 2 AT 8620 Kapfenberg KRED |STAHL o001 |ACKE GmbH |0002 0,00 |[EUR

Kreditor andern (TC: XK02)

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Stammdaten/Lieferant/Zentral

Kreditor anzeigen (TC: XK03)

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Stammdaten/Lieferant/Zentral
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MATERIAL - STAMMDATEN

Materialverzeichnis (TC: MM60)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Sonstige

= == E
Liste Bearbeiten Springen  Sichten Einstellungen  Systerm  Hilfe

|@ IIHIeEe DHE BDos DR @B

Materialverzeichnis

Material [werk [Bewertar]materialkurztext Lz And  Matartfwarengm[BME[EKG[ABC|DMK Bewki[Prs|  Preis[wanrg[ /Jangelegtvon |
ALUSCHIENE-00 [ 1000 Aluminiumschiens 21.08.2007 |FERT |01 5T ND 7920 |5 200,00 EUR 1 |OBERHAUSER
BLECH-00 1000 Grobblech 04012008 ROH |01 M2 000 VB 3000 |5 150,00 EUR 1 WEBER
DENSTLEISTUNG-00 1000 Dienstieistung 09.10.2008 |DIEN |01 STD ND (3200 |5 100,00 EUR |1 |OBERHAUSER
GELENKKREUZ-00 1000 Gelenkkreuz 1502.2008 HALE 57 5T 030 PD 7300 |5 500 EUR 1 WEBER
GURT-00 1000 Sicherheitsgurt 07.06.2007 |HAWA|02 ST ND (3100 [V | 15,00 EUR 1 |ALEX
HAMMER-00 1000 Hammer 04.12.2007 |FERT |52 5T 000 ND 7920 ¥ | 10,00 EUR 1 |ALEX
KOPF-00 1000 Hammerkopf 18.09.2007 |HALE |55 5T PD 7300 |V | 0,50 EUR 1 WEBER
NADELLAGER-00 1000 Nadelkranz mit Buchse K10414X10-Ty |02.05.2008 |ROH |57 ST 030 PD 3000 |5 2,50 EUR 1 WEBER
RAD-00 1000 Mountainaike Extreme FERT |52 5T |0oo ND (7920 |V 200,00 EUR 1 |SKUNDRAT
ROHR-00 1000 ROHR ROH |01 M 000 VB 3000 |S | 20,00 EUR |1 WEBER
RUND-00 1000 Rund DIN 1013- 95Mn26-40 x 3000 +-502 04.2008 |ROH |01 M 030 PD 3000 |5 | 12,00 EUR 1 WEBER
RUNDHOLZ-00 1000 Rundholz natur 1012.2006 |ROH |31 M 000 VB 3000 v | 1,00 EUR 1 WEBER
S-SCHEIBE-00 1000 Sicherungsscheibe 15 1,5 DIN G799 |22.01.2008 |ROH |57 ST 000 VB 3000 (S | 0,10 EUR |1 WEBER
SCHACHTEL-00 1000 Schachtel fir Hammer-00 19.01.2007 |LEH 5T 3050 v | 0,00 EUR 1 SKUNDRAT
SCHAFT-00 1000 Schaft 15.02.2008 |HALE |57 ST 030 PD 7900 |S | 8,00 EUR 1 WEBER
SCHEIBE-00 1000 Scheine 10-5 02052008 [ROH |57 5T (030 VB 3000 (S 003 EUR |1 WEBER
SCHMIEDEROHLING-00 1000 Schmiederohling Gesenk Nr. 111 20.02.2008 ROH |01 5T 030 PO 3000 |5 | 1,50 EUR 1 WEBER
SCHRAUBE-00 1000 Sechskantschraube 09.10.2008 | HAWA 02 ST 001 ND 3100 ¥ | 1,00 EUR 1 OBERHAUSER
SICHERUNGSRING-00 1000 Sicherungsring ROM |57 5T |0oo VB 3000 |5 | 050 EUR |1 WEBER
SPRENGRING-00 1000 Sicherungsscheibe 15 DIN 6759 02062008 [ROH |a7 ST 030 VB 3000 |5 | 009 EUR |1 WEBER
STAHL-00 1000 Vierkantstahl 2 x 2 cm 1012.2006 |ROH |51 ST |0oo VB 3000 |V | 5,00 EUR 1 |ALEX
STIEL-00 1000 Hammerstie| HALB 5T PO 7900 vV | 0,60 EUR 1 WEBER

Material anzeigen (TC: MMO03)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Anzeigen

= E @
Material Eearbeiten Springen  Einstellungen  System  Hilfe

|@ 100 eee CHE DDID HE @8

Material anzeigen (Einstieg)

‘ Sichtenauswahl || OrgEbenen || Daten |

Material schraube -00

Material: Schraube-00

Sichtenauswabhl:

= =
Material Bearbeiten Springen  Einstellungen (5 Sichtenauswah!
|@ @) € 8 T5em |
Material anzeigen (Einstieg) |_[B [2]
Grunddaten 2 E‘

‘ Sichtenauswahl || OrgEbenen || Daten | —

ertrieb: VerkaufsorgDaten 1
ertrieh: VerkaufsorgDaten 2

NG STHFAURE T | |vertrien: allg Averksdaten

Aukenhandel: Export

vertriebstext

Einkauf

Auenhandel: Import
Einkaufshestelltext

| |pispasition 1

| |Disposiion 2

Disposition 3

Disposition 4

Allg. Werkstaten f Lagerung 1

Allg. Werksdaten / Lagerung 2

Buchhaltung 1

[0

[ Sichtenauswahl nur auf Anfarderung

| OrgEbenen || Daten ‘

Yaoreinstellung
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- Grunddaten 1

- Einkauf

- Disposition 1

- Allg. Werksdaten/Lagerung1
- Buchhaltung1

Organisationsebenen:

=
| Material Eearbeiten Springen  Einstellungen  System  Hilfe

l[g] = 2/aBCG@ CHRBIHDOD]

Bl@E

S sang

Material anzeigen (Einstieg)

‘ Sichtenauswahl || OrgEbenen || Daten |

haterial ‘SCHHA [ Organisationsehenen

Organisationsebenen

Werk 10e0 ACME GrmbH Wien
Lagerort 0081 [4) Fertigteile
Bewertungsart |

[1OrgEbenen/Profile nur auf Anforderung

| Sichtenauswahl H “oreinstellung |

- Werk: 1000 Acme Wien
- Lagerort: 0001 Rohmateriallager

Enter

=
| Material Bearbeiten Springen  Umifeld  Swstern  Hilfe

[g i@ ¢ee CHE Dhan OR @F

Qw

@@ Material SCHRAUBE-00 anzeigen (Handelsware)

= Fusatzdaten ||rhEﬁ OrgEbenen |

m Grunddaten2 | Vertrieh: WerkOrg 1 Verrieh: VerkOrg 2 | Vertrieh: allg... |1, < [+]'5]

Waierial; | SCHRAUBE-00 | [Sechskantschraube |

Allgemeine Daten

Basismengeneinheit 5T | Stiick Warengruppe oz |

Alte Materiainummer | Extwarengrp |
Sparte o1] Lahor/Biro [ ]
KantingentSchemna - |produshierar | ]
Werksih. MatStatus _‘ Giltig ab |

[ Giltigkeit bewerten allg.Postypengr @ MNormalposition

Materialberechtigungsgruppe
Berechtigungsgruppe

Abmessungen/EAN

Bruttogewicht 0,100 Gewichtseinheit lm
Mettogewicht 0,100

walumen 0, 000 Walumeneinheit l_‘
GrogefAbmessung ‘
EAN/UPC-Code EAN-Typ ’_‘

“ermpackungsmaterialdaten

Materialgruppe PM

Grunddatentexte

Gepflegte Sprachen: o B Grunddatentext I Sprache: =]
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Material anlegen (TC: MMH1)

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Anlegen speziell

=
| Material Eearbeiten Springen  Einstellungen  System  Hilfe

|@ 190 eee CHE DDLD IR @8

Handelsware anlegen (Einstieg)

‘ Sichtenauswahl || COrgEbenen || Daten |

Materlal A1-30

Branche Handel e
Anderungsnummer

“orlage

Material schraube -08 [=)
Material: A-##

Branche: Handel
Vorlage: Schraube-00

Sichtenauswahl:
- Grunddaten 1
- Einkauf
- Disposition 1
- Allg. Werksdaten/Lagerung 1
- Buchhaltung 1

Enter

=
| Material Bearbeiten Springen  Einstellungen  System  Hilfe

|@ 3918 CEe CHE D000 R @B

Qw

Handelsware anlegen (Einstieg)

‘ Sichtenauswahl || OrgEbenen || Daten |

Material A1-30 | Organisationsebenen
EIEENS AT Organisationsebenen “orlage
. Werk Hoon ACME GmiH Wien ‘1000
Anderungsnummer Lagerart noo2|  Fertigteile Do
Vorlage Profile
htaterial SCHRA Dispoprafi
[l CrgEbenen/Profile nur auf Anforderung
| Sichtenauswahl H “oreinstellung |

Organisationsebenen:

- Werk: 1000 Wien

- Lagerort: 0002 Fertigmaterial-Lager
Vorlage:

- Werk: 1000 Wien

- Lagerort: 0001 Wien
Button Voreinstellung

Enter
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|II7

Material Bearbeiten Springen  Umifeld  Swstern  Hilfe

| 1 IBIR@e CHE DDos BIF 0B

Qw

Handelsware A1-30 anlegen

.|# Zugatzdaten ||¢E¢ OrgEbenen ||uﬂ Bilddaten prifen |.

m Grunddaten 2 Klassifizierung  Ventrieh: VerkOrg 1 Verrieh: VerkOrg 2 1), e
aterial A1-30 Sechskantschraube
Allgemeine Daten
Basismengeneinheit ST Stick Warengruppe 0z
Alte Materiainummer Ext Warengrp
Sparte 01 Labor/Bara
KontingentSchema Pradukthierar

Werksih. Matstatus
[ Giltigksit bewerten

Giiltig ab
allg Postypengr  NORM| Normalposition

Materialberechtigungsgruppe
Berechtigungsgruppe

Abmessungen/EAN

Bruttogewicht o,100
Mettogewicht o,100
Yolumen

GrogefAbmessung
EAN/UPC-Code

Gewichtseinheit K13

Yolumeneinheit

EAN-Typ

Anmerkung: Mit Enter springen Sie jeweils zur ndchsten ausgewahlten Registerkarte.

Registerkarte Grunddaten:

Bezeichnung: xyz-##

Basismengeneinheit: st (oder paa)

Warengruppe: 02 Handelswaren

Sparte: 01 Werkzeugbau

Bruttogewicht: 0,2, Nettogewicht: 0,2, Gewichtseinheit: kg

Registerkarte Einkauf:

Eink&ufergruppe: O##

Registerkarte Disposition1:

Dispomerkmal: ND (keine Disposition)

Registerkarte Werksdaten/Lagerung1:

keine Eingabe

Reglsterkarte Buchhaltung1:

Bewertungsklasse: 3100 (Handelsware)

Preissteuerung. V (gleitender Durchschnittspreis)

Gleitender Preis: 1.- (Anmerkung: Bewertungspreis, der nach Rechnungseingang
aktualisiert wird — muss aber mit einem Initialisierungswert geflllt werden.)
Zukunftiger Preis: (leer), Gultig ab: (leer)

Speichern

Material &ndern (TC: MMO02) )
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Andern
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BESCHAFFUNGSPROZESS

Ziel:
- Bestellung von 100 Stk. A-## von Lieferant zum Preis von EUR xx.- je Stk.
- Verbuchen des Wareneingangs
- Verbuchen des Rechnungseingangs

Auswertungsmaoglichkeiten:
- Bestandsliste
- OP-Liste Kreditoren

Bestellung anlegen (TC: ME21N)

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung/Anlegen
|E7Elgstellung Bearbeiten  Springen  Umfeld  Swstern  Hilfe

|@ 118 e BHNE D000 BE @B

<oy

Bestellung anlegen

‘ Belegibersicht ein | @‘ Merken | Druckansicht H Machrichten | Pers. Einstellung ‘
Normalbesteliung [ Lieferant Belegdatum |25 042008
E

Lieferung/Rechnung '| Konditionen - Texte | Anschrift |~ Kommunikation - Parner - Zusatzdaten SeIGREIC Status

Einkaufaorg

Einkaufergruppe
Buchungskreis

[xl
)

Pos |K |P |Materla\ Kurztext Bestelmenge |El. . |T|L\eferdatum |Nett0pr9|s |Wah . |pr0 |E . |Warengruppe |Werk

|Lager0n

ENE

Lieferant: <kreditorennummer>

Kopf: Registerkarte OrgDaten:
- Einkaufsorganisation: 0001 Acme
- Einkaufergruppe: O##
- Buchungskreis: 1000 Acme

Positionslibersicht:
- Material: A-##
- Bestellmenge: 1000
- Nettopreis: xx
- Werk: 1000 Wien
Button: priifen
Button: Druckansicht

Speichern
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Bestellung anzeigen (TC: ME23N)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung

Kopfdaten: Register Status

Bestellung dndern (TC: ME22N)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung

Bestellungen anzeigen zum Lieferanten bzw. Material (TC: ME2L bzw. ME2M)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung/Listanzeigen

Wareneingang (TC: MIGO)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung/Folgefunktionen

areneingang  Einstellungen  System  Hilfe

||zv
| 3 dH eEQ CHE Do BRI 0m

Qlé

Qw

Wareneingang Bestellung - SAP608-30

‘ Ubersicht in | @ | Merken H Frriifen || Buchen | | Hilfe: ‘

\Wareneingang | [Besteiung B @ WE \Wareneingang 181

Lieferant ;@D

Belegdatum 25.04. 2009 Lieferschein
Buchungsdatum 25.04. 2009 Frachthrief Kopftext
8 [ |Einzelschein =]

Zeile |Materla|kurztext |OK |Menge in EME |E . |Lageron |Charge |Elewertungs...|El.. |R|Eestandsan |Werk

|S. . |Kunde

i

oo e e

Bestellnummer: <bestellnummers> und Enter

Lagerort: 0002 (Registerkarte Wo)
Position OK aktivieren
(Prafen), Speichern

Lagerbestand (Materialbestandsliste) (TC: MB52)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfihrung/Umfeld/Bestand

Bestandsiibersicht (TC: MMBE)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfihrung/Umfeld/Bestand
(fir Lagerstand und Bestellbestand)

Materialbelege (TC: MB51)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfiihrung/Umfeld/Listanzeigen
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Logistik-Rechnungspriifung (Rechnungseingang) (TC: MIRO)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Einkauf/Bestellung/Folgefunktionen

= == E
Rechnungsbeley  Bearbeiten  Springen  System  Hilfe

|@ HIHeae DHE DO DR @B

Eingangsrechnung hinzufiigen: Buchungskreis 1000

‘ Bestellstruktur ein || Arbeitsvarrat ein ‘ | Merken || Simulieren ‘ | Meldungen H Hilfe |

Yorgang Rechnung i @Woo  Saldo 0,00
m Zahlung  Detail |, Steuer | Kontakte , MNotiz

Rechnungsdatum | 25.04 QDDQ Referenz

Buchungsdatum 25.04. 2009

Betrag Steuer rechnen

Steuerhetrag o, 00 W2 (Vorsteuer 20%) i

Text
Buchungskreis 1000 ACME GmbH Austria

o]

El Waren/Dienstieistungspositionen @
Anzeigevariante | Alle Informationen [
| PosnmnlEletrag enge |El. . | g |Eeste|\ung |Posn ..|Beschaﬁungsdok. |Eleste\|text [

BestellungyLieferplan

0]

Bestellnummer: <bestellnummer> und Enter
Bruttobetrag: xx

Enter

Speichern

Offene Posten Kreditoren (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Zahlungsausgang (TC: F-53)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Buchung/Zahlungsausgang

Offene Posten Kreditoren (TC: FBL1N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Kreditoren/Konto/Posten anzeigen

Ubungsbeispiel

Bestellen Sie beim Lieferanten weitere 50 Stk A-## zum Preis von je EUR xx.
Verbuchen Sie den Wareneingang und kontrollieren Sie den Lagerstand.
Verbuchen Sie den Rechnungseingang und tberprifen Sie die offenen Posten.

Verbuchen Sie den vollstandigen Zahlungsausgang (Bankkonto 281 1## und kontrollieren Sie
die Posten. Das Kreditorenkonto sollte ausgeglichen sein.
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WORKSHOP MM

Anmerkung: ## steht fir lnre Nummer.

Verwenden Sie folgende Organisationsstrukturen:
BUK 1000, WERK 1000, LORT 0002, EK-Org 0001, EKGruppe O##, Sparte 01

Legen Sie fir die Herbstsaktion folgende neue Handelsware an:
AF-##; Branche: Handel

Bezeichnung: Schneefrase-##, Mengeneinheit: Stlick

Gewicht: Brutto und Netto 70 kg

Dispomerkmal: ND

Preissteuerung: V, Gleitender Preis: 450 Euro, (kein zuklnftiger Preis)
Vorlage: Schraube-00 (Werk: 1000, Lagerort: 0001)

Anmerkung: Achten Sie, dass Sie alle Sichten bestétigt haben.

Legen Sie folgende Bestellung an:

50 Stk. Schneefrase-## von Liefermax-## je 450 Euro.

Kontrollieren Sie die Bestellung.

Verbuchen Sie den Wareneingang.

Kontrollieren Sie den Wareneingang ins Fertigmaterial-Lager.

Verbuchen Sie den Rechnungseingang.

Kontrollieren Sie die Offenen Posten Ihres Kreditors.

FlOhren Sie einen Zahlungsausgang vom Bankkonto 2811## durch.

Kontrollieren Sie die Offenen Posten Ihres Kreditors.

Sie haben sich eine KP verdient ....
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MODUL SD
DEBITOREN - STAMMDATEN

Debitor anlegen bzw. erweitern (TC: XD01)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Stammdaten/Zentrale Pflege oder
(Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Geschaftspartner/Kunde/Anlegen)

Debitor: <debitorennummer>
Buchungskreis: 1000 Acme
Verkaufsorganisation: 0001 Acme
Vertriebsweg: 01 Einzelhandel
Sparte: 01 Werkzeugbau

Vorlage:

Debitor: 20000, Buchungskreis: 1000 Acme
Verkaufsorganisation: 0001 Acme

Vertriebsweg: 01 Einzelhandel, Sparte: 01 Werkzeugbau

Registerkarte Verkauf:
- Bestellwahrung: EUR
- Preisgruppe: 01 GroBabnehmer
- Kundenschema: 1 Standard
- Preisliste: 02 Einzelhandel

Registerkarte Versand:
- Lieferprioritat: 02 normal
- Versandbedingungen: 01 standard
- Auslieferungswerk: 1000 Acme Werk Wien

Registerkarte Faktura:
- Incoterms: FH (frei Haus)
- Zahlungsbedingung: 0001 (sofort)
- Kontierungsgruppe: 01 Erlése Inland
- Steuerklassifikation: bei AT 1 steuerpflichtig; bei DE 0 steuerbefreit

Registerkarte Partnerrollen:
- Keine Eingabe erforderlich

Debitor andern (TC: XD02) )
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Geschéftspartner/Kunde/Andern

Debitor anzeigen (TC: XD03)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Geschéftspartner/Kunde/Anzeigen
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MATERIAL - STAMMDATEN

Material anzeigen (TC: MMO03)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Anzeigen oder
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Produkte/Material/Handelswaren

Material: Schraube-00

Sichtenauswahl:
- Vertrieb: VerkaufsorgDaten 1
- Vertrieb: VerkaufsorgDaten 2
- Vertrieb: allg. /Werksdaten

Organisationsebenen:
- Werk: 1000 Wien
- Verkaufsorganisation: 0001 Acme
- Vertriebsweg: 01 Einzelhandel

Material anlegen bzw. erweitern (TC: MMH1)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Produkte/Material/Handelswaren oder
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Anlegen speziell

Material: A-##
Branche: Handel
Vorlage: Schraube-00

Sichtenauswahl:
- Vertrieb: VerkaufsorgDaten 1
- Vertrieb: VerkaufsorgDaten 2
- Vertrieb: allg. /Werksdaten
(Button Voreinstellung)

Organisationsebenen:

- Werk: 1000 Wien

- Verkaufsorganisation: 0001 Acme

- Vertriebsweg: 01 Einzelhandel
Vorlage:

- Werk: 1000 Wien

- Verkaufsorganisation: 0001 Acme

- Vertriebsweg: 01 Einzelhandel
(Button Voreinstellung)

Registerkarte Vertrieb: VerkaufsorgDaten 1:
- Auslieferungswerk: 1000 Acme Wien
- Steuerklassifikation: bei AT 1 volle Steuer, sonst 0 keine Steuer

Registerkarte Vertrieb: VerkaufsorgDaten 2:
- Keine Eingabe notwendig

Registerkarte Vertrieb: allg./Werk:

- Transportgruppe: 0002 (lose)
- Ladegruppe: 0001 (manuell)
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Material &ndern (TC: MMO02)

Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Produkte/Material/Handelswaren
oder

Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Materialstamm/Material/Andern

KONDITIONEN - STAMMDATEN

Kondition anlegen (TC: VK31)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Konditionen
(Preise, Materialpreis auswahlen)

- Verkaufsorganisation: 0001 Acme
- Vertriebsweg: 01 Einzelhandel

- Konditionsart: PR00O

- Material: A-##
- Betrag: xx

Kondition anzeigen (TC: VK33)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Konditionen

Kondition andern (TC: VK32)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Stammdaten/Konditionen
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VERTRIEBSPROZESS

Ziel:

- Kundenauftrag: Kunde bestellt xx Stk. A-##

- Verbuchen des Warenausgangs
- Verbuchen des Rechnungsausgangs

Auswertungsmaoglichkeiten:
- Bestandsliste
- OP-Liste Debitoren

Auftrag anlegen (TC: VAO1)

Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Auftrag
|querkauf5beleg Bearbeiten Springen  Umfeld  Swstern  Hilfe

|@ 19H e@e CHE D000 BE @B

Kundenauftrag anlegen: Einstieg

‘E Anlegen mit Bezug ||£ Werkauf ||£ Positionsibersicht ||£ Besteller ‘

Auttragsart TA
Crganisationsdaten
Werkaufsorganisation 0oE1
Vertriehswegy 01
Sparte o1|[=)
Werkaufsbiro

Werkaufergruppe

- Auftragsart: TA (Terminauftrag)

- Verkaufsorganisation: 0001 Acme
- Vertriebsweg: 01 Einzelhandel

- Sparte: 01 Werkzeugbau

Enter

=
| Werkaufsheley  Bearbeiten  Springen  Zusatze Umfeld System  Hilfe
|@ 1B eee CHE DDOD BR 28

Terminauftrag anlegen: Ubersicht

Terminauftrag Mettowert o, 0o

Auftraggeber
Warenempfanger
Bestellnummer Bestelldatum

ol

m Positionsdbersicht | Positionsdetail | Besteller . Beschafung |, ‘ersand  Absagegrund

Wunschlieferdat |T| |27.04.2008 Ausliefyverk

[ Komplettlief. Gesamtgewicht 0,000
Liefersperre = | Yolumen 0,000
Fakturasperre | Preisdatum 25.04. 2009
Zahlungskarte Gultig bis

Kart.verif code Incoterms

Zahlungsbed

Auttragsgrund =]

[«

[«

Alle Positionen

Pos |Mater|a| Auftragsmenge |ME |E |Eleze|chnung

Kundenmaterialnummer

[Ptyp [5G...[Ob.Pos [L[1 Datum
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Kopf:
- Auftraggeber: <debitornummer>
- Bestellnummer: <1##>
- Bestelldatum: <aktuelles Datum>

Positionen:
- Material: A-##
- Bestellmenge: xx

(Button: Druckansicht )
Speichern

Liste Auftrage (TC: VA05)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Infosystem/Auftrage

Auftrag anzeigen (TC: VA03)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Auftrag

Auftrag andern (TC: VA02)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Auftrag

Auslieferung anlegen (Warenausgang) (TC: VLO1N)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Auftrag/Folgefunktionen oder

-> Auftragsbestatigung

Pfad: Logistik/Vertrieb/Versand und Transport/Auslieferung/Anlegen

=
| Auslieferung  Bearbeiten  Springen  Zusatze Umfeld Folgefunktionen  System  Hilfe

|@ 1JH eee CHE DDID BE @B

S sang

Auslieferung mit Auftragsbezug anlegen

‘ Wit Auftragsbezug || [ Ohne Aufiragsbezug ‘ D DD D DD D

versandstelle oe|
Auftragsdaten

Selektionsdatum 25.04.2009
Auftrag 38

AR Position
Bis Position

Lieferartvorgabe
Lieferart

Versandstelle: 001 Versandstelle Acme GmbH Wien

Auftragsnummer: nn (Kommentar: Feld ist schon beftillt.)

Enter
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=
| Auslieferung  Bearbeiten  Springen  Zusatze Umifeld Folgefunktionen System  Hilfe

|& 1B e DHR D000 0E 2B

Qw

Auslieferung anlegen: Ubersicht

EEEEED GO EEE

Auslieferung Belegdatum 25.04.2008
Warenempfanger 20008 =1l Kuchner OHG f Hauptstratie 12 / 2493 Lichterwdrth

Pusmunsuberslcht. Kommissionierung Laden . Transport  Statusibersicht - Warenbewegungsdaten

KammiTermin 27.04. 2009 0o: 0. GesStatkommiss. A ZU kommissianieren

Lagernummer Ges. Status Wi kein Whi-TA nétig
Alle Positionen
Fos IMateriaI |\Nerk|LOr‘t |L\efermenge |ME |I—<nmm\55 Menge |ME |Charge IC KlV\IBereit Dat IMat |BewertAn |Bezemhnung
10 A-30 1000 BO62 10 ST 1| PAL A 27.04.2009 B0:0. HyZ

11

Registerkarte Kommissionierung:
- LOrt: 0002 Lager Wien
- Liefermenge: xx

- Button: ,Warenausgang buchen*
(Achtung: nicht mit dem Icon Diskette speichern !!!)
- Im Fehlerfall: VLO2N aufrufen und Button: ,Warenausgang buchen*

Lagerbestand (Materialbestandsliste) (TC: MB52)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfihrung/Umfeld/Bestand

Bestandsiibersicht (TC: MMBE)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfihrung/Umfeld/Bestand
(fir Lagerstand und Bestellbestand)

Materialbelege (TC: MB51)
Pfad: Logistik/Materialwirtschaft/Bestandfiihrung/Umfeld/Listanzeigen

Auslieferung dndern (Warenausgang) (TC: VLO2N) )
Pfad: Logistik/Vertrieb/Versand und Transport/Auslieferung/Andern

Auslieferung anzeigen (Warenausgang) (TC: VLO3N) -> Lieferschein
Pfad: Logistik/Vertrieb/Versand und Transport/Auslieferung

Faktura anlegen (TC: VF01)
Pfad: Logistik/Vertrieb/Verkauf/Auftrag/Folgefunktionen oder
Pfad: Logistik/Vertrieb/Fakturierung/Faktura

OP Debitoren (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen oder
Pfad: Logistik/Vertrieb/Fakturierung/Umfeld

Faktura anzeigen (TC: VF03) -> Faktura
Pfad: Logistik/Vertrieb/Fakturierung/Faktura
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Zahlungseingang buchen (TC: F-28)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Buchung/Zahlungseingang buchen

OP Debitoren (TC: FBL5N)
Pfad: Rechnungswesen/Finanzwesen/Debitoren/Konto/Posten anzeigen

Ubungsbeispiel
Kunde bestellt weitere xx Stk von Material A-##.
Erfassen Sie den Terminauftrag TA (2##) mit aktuellem Datum.

Erstellen Sie den Lieferschein, buchen Sie den Warenausgang und kontrollieren Sie den
Lagerstand.

Erstellen Sie die Faktura und Gberpriifen Sie die offenen Posten.

Verbuchen Sie mit aktuellem Datum den vollstdndigen Zahlungseingang auf das Bankkonto
2811## und kontrollieren Sie die Posten. Das Debitorenkonto sollte ausgeglichen sein.
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WORKSHOP SD

Anmerkung: ## steht fir Ihre Nummer.

Verwenden Sie fur den Workshop folgende Organisationsstrukturen:
BUK 1000, WERK 1000, LORT 0002, VK-Org 0001, Vertriebsweg: 01, Sparte 01

Petz

Legen Sie den neuen Debitor Schnee&Co-## mit allen 3 Bereichen an (Allgemeine
Daten, BUK-Daten, Vertriebsdaten).

MariazellerstraBe 31, 3100 St. Pélten, Region noe, Suchbegriff: A##, UIDNr:
ATU52334807, Zahlungsbedingungen: 0001, Mahnverfahren: 0001, Lieferbedingung:
ab Werk

Preisgruppe: 01, Kundenschema: 01, Preisliste: 02

Lieferprioritat: hoch, Auslieferungswerk: 1000

Erweitern Sie das Material Schneefrase-## um die Sichten des Verkaufs.

Legen Sie in den Konditionen die Verkaufspreise fest. Nettoverkaufspreis je Stiick
EUR 780.—

Kunde Schnee&Co-## bestellt 10 Schneefréasen-##. Fliihren Sie den Kundenauftrag
mit Auftragsart TA aus (Bestellnummer: 5##).

FlOhren Sie die Auslieferung (Versandstelle 001) durch.

Kontrollieren Sie den Warenbestand.

Erstellen Sie die Faktura.

Kontrollieren Sie die offenen Posten des Debitors.

Auf dem Kontoauszug ist der vollstandige Zahlungseingang ausgewiesen. Verbuchen
Sie den Zahlungseingang (Bankkonto 2811##).

Kontrollieren Sie den offenen Posten lhres Debitors.

Sie haben sich eine KP verdient ....

71



STAMMDATENBLATT

Suchbegriff ~ A##

Sachkonten

2811## Bank-##

2812## Bank2-##

401 14## Handelswarenerlose#t#
4012## Erlose-##

4013#+# HW-Erlose3-##

701 14## Aufwand-##

7311#4# Transport

741 14## Miete-##

76114 Blromaterial-##

Debitoren (Suchbegriff A##)
Megakunde-## 20
Pleite&Co-## 20
Superkunde-## 20
Schnee&Co-## 20

Kreditoren (Suchbegriff A##)

Liefermax-## 33
Mangel&Haft-## 33
Libro-## 33

Material Beschaffung (Sichten des Einkaufs)
A-##
AF-##

Material Vertrieb (Sichten des Vertriebs)
A-#t
AF-##

Materien Konditionen (Verkaufspreise)

A-## EUR
AF-## EUR

Petz



