Rechenblatt

In Word kénnen Sie ganz einfach und schnell ein
interessantes Rechenblatt erstellen.

Warbinda dle Reehnung mitdem riehtgen Ergebninl

Hama:

1. Suchen Sie sich eine passende Grafik fiir die Rechnungen
und eine geeignete fir die LOsungen.

2. Die Bilder fir die Rechnungen (Kiken) haben in diesem
Fall etwa die GroRe 4x4 cm. Die Losungsbilder (Eier)
sind etwa 2x2 cm groB.

3. Offnen Sie Word.

4. Schreiben Sie die Ubungsanweisung am Anfang des
Dokumentes.

5. Flgen Sie das Bild fir die Rechungen mit ,Einfligen™ -
»Grafik“ - ,Aus Datei" ein.
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6. Klicken sie mit der rechten Maustaste auf die Grafik -
»Grafik formatieren™ und stellen Sie das Layout fir die
Grafik auf ,Passend"“. Klicken Sie anschlieBen rechts
unten auf ,Weitere“™ und deaktivieren Sie ,Objekt mit
Text verschieben™.

Erweitertes Layout 2] x|

Bildposition Textuml:uruu:hl

Horizontal

" Ausrichtung: ILinks vI gEMESSEn wan ISpaIte vI
" Buchlayout IInnen "I i ISeitenrand vI
{* absolute Position |514 cm 5“ links won ISpaIte vI

Werkikal

™ Ausrichtung: Ioben vI QEMESSEN Yan ISeite TI
{*' ahsolute Position IID,?E cm 5‘ unterhalb ISeite TI

e
[~ obijekk mik Text verschieben
[ werankern

¥ Uberlappen zulassen

I |

7. Ziehen Sie nun Uber die Grafik ein Textfeld auf.
Schreiben Sie in dieses Textfeld die Rechnung. Passen
Sie die Schriftart und Schriftgrdbe der Grafik an.

8. Markieren Sie beide Elemente, die Grafik und das
Textfeld, und kopieren Sie diese.

9. Fiigen Sie die kopierten Elemente ein. Andern Sie die
Rechnung und verschieben Sie beide Teile an eine
geeignete Stelle.

10. Widerholen Sie das Einfigen so oft, so viele Rechnungen
sie wollen.

11. Fir die Ergebnisse wiederholen Sie den Vorgang von Punkt
5 - 10. Anstatt der Rechnungen wird hier das Ergebnis
eingetragen.
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