SA aus IOM, 1 AHS

Arbeitsanweisungen:

Öffnen Sie ein neues Dokument
Schreiben Sie den Text richtig ab und setzen Sie den Mittelstrich ein


1. Eine Kooperation zwischen Einzelhandel und Großhandel wurde gewünscht.

2. Die AUA eröffnet eine neue Fluglinie Wien  Singapore  Sydney.

3. Die Autobusfahrt wird 13  15 Stunden dauern.

4. Ordinationszeiten: Montag  Freitag, 8:00  12:30 Uhr.

5. Der D Zug hat in AttnangPuchheim einen Aufenthalt von 30 Minuten.

6. Für eine professionelle Bildbearbeitung benötigen Sie einen 21ZollMonitor.

7. Können Sie 867 (minus) 45 im Kopf ausrechnen?



Fügen Sie eine Nummerierung ein und schreiben Sie die ÖNORM-gerechte Abkürzung anstelle des Wortes.


1. im Auftrag
2. Direktion
3. dieses Jahres
4. Diplomkaufmann
5. und so weiter
6. zum Beispiel
7. Doktor
8. Stück
9. dieses Monats


Dateiname: ÖNROM_Zuname
[bookmark: _GoBack]


Textformatierung

Arbeitsanweisungen:

Öffnen Sie den Rohtext „Badezentrum_u“ und formatieren Sie Ihn nach folgenden Angaben
Schriftart Times New Roman 12, Blocksatz, Silbentrennung wenn nicht anders angegeben
Text in Textfeldern sind Arbeitsanweisungen und nicht zu gestalten

 (
Bauhaus 93, 
fett
, linker Einzug bei 8 cm, olivgrün Akzent 3, dunkler 25 %; Laufweite erweitern um 2 
pt
)

Badezentrum Bad Leonfelden
 07213 808-333
1 Leerzeile
 (
Erstzeileneinzug 1,5 cm
)Das Erlebnishallenbad in Linz bietet Badespaß zu jeder Jahreszeit. Leonfelden bietet mit seinem Erlebnishallenbad Eltern und Kindern vergnügte Stunden und Badespaß pur. Die 70 m lange Röhrenrutsche mit ganz speziellen Licht- und Toneffekten und der Wasservorhang mit Bildprojektionen begeistern nicht nur die Kinder.
1 Leerzeile
 (
zentriert, fett, kursiv, 18 
pt
)
Wir wünschen allen unseren Gästen
1 Leerzeile

Frohe Weihnachten und ein Prosit Neu Jahr!
 (
linker und rechter Einzug um 1,5 cm, Weihnachtstage geschlossen Skalierung 150 %, erweitert um 1 
pt
)1 Leerzeile


Wir bitten um Verständnis, dass unser Badezentrum während der Weihnachtstage geschlossen bleibt. Zu Jahreswechsel jedoch gelten die Betriebszeiten für Hallenbad und Sauna wie folgt:
1 Leerzeile
 (
Freistellung, gelbe Hervorhebung, 
fett
, Schriftart 
Elephant
, 10 
pt
,
Format übertragen auf „Badezentrum“
)
ab 1. Jänner 2012: 08:00 – 14:00 Uhr
1 Leerzeile

Wir freuen uns, Sie auch im neuen Jahr wieder in unserem Badezentrum begrüßen zu dürfen.
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